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BYS ( BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİ) PERSONEL PROGRAMI 

PROGRAMA GİRİŞ 

 

1-GİRİŞ: Sisteme giriş için ilk önce çalışma yılımızı, kullanıcı bilgilerimize ait olan TC kimlik numaramızı, 

şifre bilgilerimizi girmeliyiz. 

2-DUYURULAR: Bu bölümde sisteme eklenmiş olan duyuru bilgilerimizi görebilir ve açabiliriz. 

3-E-BORDRO: Bu bölümde ise gelen bordro bilgilerimizi inceleyebiliriz. 

4-ŞİFREMİ UNUTTUM: Giriş yaparken şifre bilginiz hatalı geliyorsa buraya tıklarız ve şifre bilgilerimizi 

yenileriz. 

Personel: Kurumların, orta ve büyük ölçekli işletmelerin personelleri ile alakalı; istihdam, özlük, mali 

bilgiler, ayrılış bilgileri, görev değişiklikleri, eğitim, seminer ve önceki çalıştığı işyeri bilgilerinin kaydını 

tutan programdır. 
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1.PARAMETRELER 

 1-1. SICIL TANIMLAMALAR 

    1-1-1.DİĞER TANIMLAR 

   1-1-1-1.ÖDÜL CEZA TİP TANIMLAMALARI 

Personele ait ödül ve ceza tiplerinin tanıtıldığı ekrandır.  

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz ödül veya ceza bilgisinin adını gireriz ve bul butonuna tıklarız. 

Karşımıza direk olarak adını yazdığımız ödül veya ceza bilgisi gelecektir. 

2-Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir ödül veya ceza tanıtımı yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda açılan ekranımızdır. Adı, ödül ceza tipi, disiplin suçu mu? Seçenekleri 

seçilmeli ve kaydet butonuna tıklanmalıdır. 

3-Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp silme 

işlemini gerçekleştirebiliriz. 

4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan onların 

güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-1-2. DİL TANITIMI 

Personel bilgilerinin kayıtlarında dil bilgisi için tanımlamaların yapıldığı ekrandır. 

 

ŞEKİL1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz dil bilgisinin adını gireriz ve bul butonuna tıklarız. 

Karşımıza direk olarak adını yazdığımız dilin bilgisi gelecektir. 

2- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir dil  tanıtımı yapabiliriz. 

 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda açılan ekranımızdır. Adı bölümüne gireceğimiz dil adını gireriz ve 

kaydet butonuna tıklarız. 
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3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp silme 

işlemini gerçekleştirebiliriz. 

4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan onların 

güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-1-3.DİL SEVİYE TANITIMI 

Personel bilgilerimizi girerken dil seçeneğimizi ve dilimizin seviyesini belirtmemiz gereken durumlar 

olduğu için dil seviye tanıtımı yapılmaktadır. Dil seviye tanıtımı yapan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz dil seviye tanıtımı bilgisinin adını gireriz ve bul 

butonuna tıklarız. Karşımıza direk olarak adını yazdığımız dil seviye tanıtımı bilgisi gelecektir. 

2- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir dil seviye tanıtımı yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 

3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 
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4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-1-4.VERİLECEK KURS TANITIMI 

Kurumlar içinde verilen kurs, seminer bilgilerinin, katılımcılarının, nerede olduğunun, tarih bilgisinin 

vb. özelliklerinin kaydının yapıldığı ekrandır. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz kurs bilgisinin adını gireriz ve bul butonuna tıklarız. 

Karşımıza direk olarak adını yazdığımız kurs bilgisi gelecektir. 

2- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir kurs tanıtımı yapabiliriz. 
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ŞEKİL 2 

 

 

Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Kurs seçimimizi yaparız, adı ,konusu, 

düzenleyen, katılımcılar,  tarih, adres v.b. gibi seçimlerimizi gireriz ve girdikten sonra kaydet 

butonumuza tıklayarak yeni bir kur tanıtımı oluşturmuş oluruz. 

3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 

4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. 

Buradan onların güncellemesini yapabiliriz. 

 

1-1-1-5. SOSYAL GÜVENLİK TANIMI  

Sosyal güvenlik tanımlamalarının yapıldığı ekrandır. 
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Şekil 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz sosyal güvenlik bilgisinin adını gireriz ve bul 

butonuna tıklarız. Karşımıza direk olarak adını yazdığımız sosyal güvenlik bilgisi gelecektir. 

1- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir sosyal güvenlik tanıtımı yapabiliriz. 

 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı kısmını gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak yeni bir sosyal güvenlik tanıtımı yapmış oluruz. 

2- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 

3- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. 

Buradan onların güncellemesini yapabiliriz. 

 

 

 

1-1-1-6. SENDİKA TANIMI 

Sendika tanımlarının yapıldığı ekranımızdır. 
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Şekil 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz sendika bilgisinin adını gireriz ve bul butonuna tıklarız. 

Karşımıza direk olarak adını yazdığımız sendika  bilgisi gelecektir. 

2- Sendika Kesinti Tipi: Oran, tutar, formül seçimlerinden bize uygun olan seçeneğini seçeriz. 

3- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir sendika tanıtımı yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. 

Karşımıza gelen ekranda adı, sendika kesinti tipi, oran, tutar, kadro, maaş kolon vb. seçimlerimizi 

Yaparız ve ekle butonumuza tıklarız. Ekle butonumuza tıkladığımızda alt tarafta seçimlerimiz mavi 

alanda yer alacaktır. Yanlış bir işlem yaptığımız da ise yanlış işlemimizi seçeriz ve sil butonumuza 

tıklarız. İşlemlerimiz bittikten sonra da kaydet butonumuza tıklayarak işlemlerimizi kayıt altına almış 

oluruz. 

4- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 

5- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz. 

 

1-1-1-7.SAĞLIK KURULUŞU TANITIMI 

Sağlık kuruluşu tanıtımı için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

       1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz sağlık kuruluşu bilgisinin adını gireriz ve bul butonuna 

tıklarız. Karşımıza direk olarak adını yazdığımız sağlık kuruluşu  bilgisi gelecektir. 

2-Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir sağlık kuruluşu tanıtımı yapabiliriz. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Adı bölümümüzü gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak işlemimiz kayıt altına alırız. 

3-Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp silme 

işlemini gerçekleştirebiliriz. 

       4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz 

1-1-1-8.EHLİYET SINIF TANIMI 

Ehliyet sınıfı tanıtımının yapılması için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz ehliyet sınıfı bilgisini gireriz ve bul butonuna tıklarız. 

Karşımıza direk olarak adını yazdığımız ehliyet sınıfı bilgisi gelecektir. 

2- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir ehliyet sınıf tanıtımı yapabiliriz. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Ehliyet sınıfımızın adını gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak kaydetmiş oluruz. 

3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 

4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz 

1-1-1-9. DİN TANITIMI 

Din tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz din bilgisini gireriz ve bul butonuna tıklarız. Karşımıza 

direk olarak adını yazdığımız din bilgisi gelecektir. 

2- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir din tanıtımı yapabiliriz. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Adı kısmımıza gireceğimiz din bilgimizi gireriz 

ve kaydet butonuna tıklayarak kayıt altına alırız. 

3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 

4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-1-10. MEDENİ HAL TANITIMI  

Personel bilgileri girilirken gerekli olan medeni durum için kayıt işlemini yaptığımız ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz medeni hal bilgisini gireriz ve bul butonuna tıklarız. 

Karşımıza direk olarak adını yazdığımız medeni hal bilgisi gelecektir. 

2- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir medeni hal tanıtımı yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Adı ve tipi aynı şekilde olacak gibi girmeli ve 

seçim yapmalıyız ondan sonra kaydet butonumuza tıklayarak işlemimizi kaydederiz. 

3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 

4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-1-11.ASKERİ RUTBE TANITIMI 

Askeri rütbe tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz askeri rütbe bilgisini gireriz ve bul butonuna tıklarız. 

Karşımıza direk olarak adını yazdığımız askeri rütbe bilgisi gelecektir. 

2- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir askeri rütbe tanıtımı yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı seçeneğimize rütbe bilgimizi gireriz 

ve kaydet butonuna tıklayarak işlemimizi kayıt altına almış oluruz. 
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3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 

4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-1-12.SAKATLIK DERECE TANITIMI 

Personel bilgileri girilirken kişilerin bilgilerinde sakat olma durumları ve dereceleri istenmektedir. 

Bunları girebilmemiz için tanıtımının yapılması gereklidir. Bu tanıtımları da bu ekranımızdan 

yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz sakatlık derece bilgisini gireriz ve bul butonuna tıklarız. 

Karşımıza direk olarak adını yazdığımız sakatlık derece bilgisi gelecektir. 

2- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir sakatlık derece tanıtımı yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı, sakatlık derecesi, sakatlık tutarı 

bilgilerini girmemiz gereklidir. Girdikten sonra kaydet butonumuza tıklarız. 

3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 
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4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-1-13. LOJMAN M2 FİYAT 

Lojman m2 fiyat bilgisini girebileceğimiz ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz lojman fiyat bilgisini gireriz ve bul butonuna tıklarız. 

Karşımıza direk olarak adını yazdığımız lojman fiyat bilgisi gelecektir. 

2- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir lojman fiyat tanıtımı yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. İl, M2, Fiyat bilgilerini gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak işlemimizi kaydederiz. 

3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 

4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-1-14. YEMEK BİRİM FİYAT 

Yemek birim fiyatlarının tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1- Bul: Adı bölümüne aramak istediğimiz yemek fiyat bilgisini gireriz ve bul butonuna tıklarız. 

Karşımıza direk olarak adını yazdığımız yemek fiyat bilgisi gelecektir. 

2- Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir yemek fiyat tanıtımı yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Kadro tipi, yemek kriter tipi, tarih 

bilgisi, ilk-son gösterge, birim fiyat vb. bilgileri girmeliyiz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt 

işlemini gerçekleştirmeliyiz. 

3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp 

silme işlemini gerçekleştirebiliriz. 

4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-1-15.KIDEM YIL PUAN TANIM 

Kıdem yıl puan tanıtımlarımızı yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: İlk kıdem yılı, son kıdem yılı, puan bilgilerini girerek kayıtlı olan verilerimizi bulabilmemizi 

sağlamaktadır. 

2-Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir kıdem yıl puan tanıtımı yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. İlk kıdem yılı,son kıdem yılı, puan bilgileri 

girilerek kaydet butonumuza tıklarız. 

3-Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp silme 

işlemini gerçekleştirebiliriz. 

1- 4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan 

onların güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-1-16.BAŞARI PUAN TANIMI 

Başarı puan tanımlarını yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: İlk dilim notu, son dilim notu, başarı puanı bilgilerini girerek daha önce kayıtlamış olduğumuz 

verilere bul butonuna tıklayarak ulaşabiliriz. 

2-Yeni:  Bu butona tıkladığımızda yeni bir başarı puan tanıtımı yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. İlk dilim notu, son dilim notu, başarı puanı 

bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuzu tıklayarak verilerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3- Sil: Silmek istediğimiz verinin kutucuklarını seçili hale getirip seçerek sil butonuna tıklayıp silme 

işlemini gerçekleştirebiliriz. 

4- : Butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıkladığımız verinin bilgileri gelecektir. Buradan onların 

güncellemesini yapabiliriz. 

1-1-2.ÖĞRENİM BİLGİ TANIMLARI 

    1-1-2-1.ÖĞRENİM TANIMLARI 

Personel bilgileri kayıt altına alınırken kişilerin eğitim bilgileri de yer almaktadır. Eğitim bilgilerinin 

seçimlerini yapabilmemiz için ilk önce öğrenim tanımlarına gelip kayıt oluşturmamız gerekecektir. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Daha önce tanımlamış olduğumuz öğrenim bilgilerinin bilgilerini girip bul dediğimiz de direk 

olarak aramış olduğumuz bilgi karşımıza gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir kayıt oluşturmamız için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Girilecek bilgilerimizi adı, ödenen derece- 

kadro derece bilgisini, agi ödeme yapılacak mı seçeneğimizi seçeriz kaydet butonumuza tıklayarak 

işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 
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3-Sil: Oluşturmuş olduğumuz kayıtlardan silmek istediğimizde kutucuklarını seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklarız. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıt ettiğimiz veri karşımıza gelecektir ve o kayıt ile 

ilgili değişiklik, güncelleme yapabiliriz. 

1-1-2-2.OKUL TANITIMI  

Personel kayıtlarında kişinin nerede eğitim gördüğüne dair bilgileri girebilmemiz için ilk önce okul 

tanıtımı seçeneğimizde kayıt yapmamız gereklidir. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Daha önce tanımlamış olduğumuz okul adı bilgilerini girip bul dediğimiz de direk olarak aramış 

olduğumuz bilgi karşımıza gelecektir. 

2- Yeni: Yeni bir kayıt oluşturmamız için gereklidir. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Okul adını gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak işlemimizi kaydetmiş oluruz. 

3- Sil: Oluşturmuş olduğumuz kayıtlardan silmek istediğimizde kutucuklarını seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklarız. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıt ettiğimiz veri karşımıza gelecektir ve o kayıt ile 

ilgili değişiklik, güncelleme yapabiliriz. 

1-1-2-3.FAKÜLTE TANIMI 

Sistemde fakültelerin tanımlarının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1- Bul: Daha önce tanımlamış olduğumuz fakülte adı bilgilerini girip bul dediğimiz de direk olarak 

aramış olduğumuz bilgi karşımıza gelecektir. 

2- Yeni: Yeni bir kayıt oluşturmamız için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan adı kısmımıza fakülte 

adımızı gireriz ve kaydet butonuna tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3- Sil: Oluşturmuş olduğumuz kayıtlardan silmek istediğimizde kutucuklarını seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklarız. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıt ettiğimiz veri karşımıza gelecektir ve o kayıt ile 

ilgili değişiklik, güncelleme yapabiliriz. 

1-1-2-4.BÖLÜM TANIMI 

Sistemde bölüm tanıtımı yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1- Bul: Daha önce tanımlamış olduğumuz bölüm adı bilgilerini girip bul dediğimiz de direk olarak 

aramış olduğumuz bilgi karşımıza gelecektir. 

2- Yeni: Yeni bir kayıt oluşturmamız için gereklidir. 

 

Şekil 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Bölüm adımızı gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak işlemimizi kaydederiz. 

3- Sil: Oluşturmuş olduğumuz kayıtlardan silmek istediğimizde kutucuklarını seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklarız. 
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4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıt ettiğimiz veri karşımıza gelecektir ve o kayıt ile 

ilgili değişiklik, güncelleme yapabiliriz. 

1-1-2-5.DİPLOMA UNVAN TANITIMI 

Diploma unvan tanıtımı bilgilerini girebilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Daha önce tanımlamış olduğumuz diploma unvan adı bilgilerini girip bul dediğimiz de 

direk olarak aramış olduğumuz bilgi karşımıza gelecektir. 

2- Yeni: Yeni bir kayıt oluşturmamız için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Diplomalarımızda yer alan unvan 

bilgileri girilerek kaydet butonuna tıklarız. 

3- Sil: Oluşturmuş olduğumuz kayıtlardan silmek istediğimizde kutucuklarını seçili hale getiririz 

ve sil butonumuza tıklarız. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıt ettiğimiz veri karşımıza gelecektir ve o 

kayıt ile ilgili değişiklik, güncelleme yapabiliriz. 

5- 1-1-3.KANUNSAL TANIMLAR 

6-     1-1-3-1.BORÇLANMA KANUN TANIMI 

7- Personellerde erkeklerde askerlik durumunda, bayanlarda evlilik durumunda borçlanma 

kanunu bulunmaktadır. Bu durumu belirtmek için tanımının yapıldığı ekranımızdır. 

8-  

9- ŞEKİL 1 

10- 1-Bul: Tanımlanmış olan borçlanma kanun bilgisini adı kısmımıza gireriz ve bul dediğimizde 

karşımıza gelecektir. 

11- 2-Yeni: Yeni bir işlem girebilmemiz için gereklidir. 

12-  

13- ŞEKİL 2 

14- Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı bölümüne borçlanma 

kanun adını gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayır işlemimizi gerçekleştiririz. 

15- 3-Sil: Daha önce kayıt yapılmış işlemi silmek istediğimizde işlemimizi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 
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16- 4- : Butonumuza tıkladığımızda yapmış olduğumuz kaydımızı açar ve o kayıt üzerinde 

değişiklik yapabiliriz. 

 

1-1-4.İZİN İŞLEMLERİ TANIMI 

    1-1-4-1. İZİN TÜR TANIMI 

İzin türlerinin tanımlamalarının yapıldığı ekrandır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanımlamış olduğumuz izin türünü adı kısmımıza gireriz ve bul butonumuza tıklayarak kayıtlı 

işlemimize ulaşırız. 

2-Yeni: Yeni bir işlem girebilmemiz için gereklidir. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı, İzin tipi vb. özellikleri gireriz ve 

kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimiz gerçekleştiririz. 

3-Sil: Daha önce kayıtlamış olduğumuz ya da yanlış kayıt yaptığımız işlemi silebilmek için seçili hale 

getiririz ve sil butonumuza tıklarız. 

4- : Bu butona tıkladığımızda karşımıza kayıtlı veriler gelecektir. Kayıtlanmış veriler üzerinde 

değişiklik yapmak, düzenleme yapmak için kullanılmaktadır. 

1-1-4-2.TATİL GÜN TANIMI 

Çalışan personelin izin günlerini belirtmek için tatil gün tanıtımı işlemimize ihtiyacımız vardır. Tatil 

günlerimizin tanıtımlarını yaptığımız ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Kaydetmiş olduğumuz tatil bilgilerimiz kadro tipi, yılı, izin türü seçeneklerimizi seçerek bul 

butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir tatil günü tanıtımı yapmak için kullanılmaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Kadro tipi, tatil günü, izin tipi 

seçeneklerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 
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3-Otomatik Kayıt oluştur: Bu butonumuzda yeni butonu gibi tıkladığımızda ekran geliyor ve ekrandaki 

bilgileri girerek yeni bir kayıt oluşturmuş oluyoruz. 

4-Sil: Önceden kaydetmiş olduğumuz veriler yanlış olduğunda ve silmek istediğimizde seçili hale 

getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

5- : Bu butona tıkladığımızda kaydetmiş olduğumuz verilerin içeriğini görebilir, değiştirebiliriz. 

1-1-4-3. İZİN DİLİMLERİ TANIMI 

Çalışan personelin çalıştığı yıla göre kanunen belirlenen izin günlerinin kayıt altına alındığı ekrandır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtılmış olan izin dilimlerinin adını girdiğimizde bul butonuna tıkladığımızda karşımıza 

gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir izin dilimi tanıtımı yapabilmemizi sağlar. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Kadro tipi, adı, yıl aralıkları ve kanuni izin 

günü bilgileri girilerek kaydet butonuna tıklarız izin dilimleri tanıtımı kaydetmiş oluruz. 

3-Sil: Daha önce kaydedilmiş olup yada yanlış olup silinmek isteyen verileri seçili hale getiririz ve sil 

butonuna tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4-  : Bu butona tıkladığımızda karşımıza kayıtlı olan verinin içeriği gelecektir ve kayıtlı veriyi 

düzenleyebilir, değiştirebiliriz. 

1-1-4-4.MESAİ SAAT TANITIMI 

Çalışan personel kadro tipine göre çalışma saati vardır. Burada bu çalışma saatlerinin tanıtımı 

yapılmaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Kayıt edilmiş veriyi seçilen kadro tipine göre arayabiliriz. Kadro tipimizi seçeriz bul butonumuza 

tıklarız. 

2-Yeni: Yeni bir tanımlama yapmak istediğimizde kullanırız. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Kadro tipini, başlama ve bitiş saatini seçip 

kaydet butonumuza tıklarız işlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Kayıt edilmiş ya da yanlış girilmiş verileri seçili hale getirip sil butonuna tıklayıp silebiliriz. 

4- :Bu butona tıkladığımızda kayıtlı verimizin içeriğine ulaşırız ve değişiklik yapabilriz. 

 

1-1-5.SİCİL HAREKET TANIMI 

    1-1-5-1.Sicil Hareket Gerekçesi 

Personelin sicil bilgilerinde ( Başka daireye nakil, kademe terfi, derece terfi vb.) gibi değişiklikler 

olduğunda sicil bilgilerine girilmesi gerekmektedir. Bunların tanımının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verileri bulmak için adı kısmımıza sicil hareket bilgisi girilir ve bul 

butonuna tıklayarak bulma işlemimizi gerçekleştiririz. 

2-Yeni: Yeni bir sicil hareketi tanımlamak için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Hareket gerekçesi tipi, adı, sicil 

özetlerinde listelensin mi? Seçeneklerine verilerimizi gireriz, seçeriz ve kaydet butonumuza tıklayarak 

işlemimizi kaydetmiş oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verilerimizi silmek için seçili hale getirip sil butonumuza tıklayabiliriz. 



41 

 

4- : Kayıtlı verimizi görebilmek, değişiklik yapabilmemiz için güncelleme butonumuza tıklarız. 

 

1-1-6.Hukuksal İşlem Tanımları 

    1-1-6-1.Dava Tip Tanıtımı  

Dava tiplerinin tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Kayıtlı olan verilerimizin dava tip adını gireriz ve bul dediğimizde karşımıza seçmiş olduğumuz 

tüm veriler gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir dava tip tanımlaması yapabilmemiz için kullanılacaktır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Dava tip tanımı adımızı gireriz ve 

kaydet dediğimizde işlemimizi kaydetmiş oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı verilerimizde hatalı bir işlem yaptığımızda, silmek istediğimizde verimizi seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak sileriz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda verimizin içeriğini görebilir, güncelleme işlemi yapabiliriz. 

1-1-6-2.Mahkeme Tanıtımı  

Mahkeme tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Kayıtlı olan verilerimizin mahkeme adını gireriz ve bul dediğimizde karşımıza seçmiş olduğumuz 

tüm veriler gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir dava tip tanımlaması yapabilmemiz için kullanılacaktır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı kısmına mahkeme adımızı gireriz ve 

kaydet butonumuza basarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Kayıtlı verilerimizde hatalı bir işlem yaptığımızda, silmek istediğimizde verimizi seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak sileriz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda verimizin içeriğini görebilir, güncelleme işlemi yapabiliriz. 

1-1-6-3.Dava Süreci 

Dava süreçleri tanımlarının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Kayıtlı olan verilerimizin dava süreci adını gireriz ve bul dediğimizde karşımıza seçmiş 

olduğumuz tüm veriler gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir dava süreci tanımlaması yapabilmemiz için kullanılacaktır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı kısmımıza dava süreci bilgisini 

gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kaydetme işlemimizi yaparız. 

3-Sil: Kayıtlı verilerimizde hatalı bir işlem yaptığımızda, silmek istediğimizde verimizi seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak sileriz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda verimizin içeriğini görebilir, güncelleme işlemi yapabiliriz. 

 

1-1-7. GÖSTERGE TANITIMI 

    1-1-7-1.Memur Gösterge Tanımı 

Memur göstergelerinin tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan memur gösterge tanıtımının adını gireriz ve bul butonuna 

tıklayarak girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir memur gösterge tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda derece , kademe, 

gösterge puan bilgileri girilir ve kaydet butonuna tıklayarak işlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-7-2.Ek Gösterge Tanıtımı 
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Ek gösterge tanıtımı yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan ek gösterge tanıtımının adını gireriz ve bul butonuna 

tıklayarak girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir ek gösterge tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda bölüm adı, kadro 

tipi, kadro unvan adı, sınıf adı, ilk ve son kazanılmış derece, ek gösterge puanı vb. bilgileri girilir ve 

kaydet butonuna tıklayarak işlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-7-3.Sözleşme Ek Gösterge Tanıtımı 

Sözleşme ek gösterge tanıtımı yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan sözleşme ek gösterge tanıtımının adını gireriz ve bul 

butonuna tıklayarak girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir sözleşme ek gösterge tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda öğrenim, kadro tipi, 

kadro unvan adı, sınıf adı, ilk ve son kazanılmış derece, ek gösterge puanı bilgileri girilir ve kaydet 

butonuna tıklayarak işlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-8.TERFİ TANIMLARI 

    1-1-8-1.Terfi İşlem Tanımı  

Terfi işlem tanımı yapabilmek için gerekli ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtımıyapılıp kayıt altına alınan terfi işlem tanıtımının adını gireriz ve bul butonuna tıklayarak 

girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir terfi işlem tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı, terfi tipi, ilk- son tarih, terfi 

işlemine kapat bilgileri girilerek kaydet butonuna tıklarız. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 
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4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-8-2.Terfi Engelleme Tanımı 

Terfi engelleme tanımı yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL1 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan terfi engelleme tanıtımının adını gireriz ve bul butonuna 

tıklayarak girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir terfi engelleme tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Terfi engelleme adını gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-8-3.Puan Giriş Tip Tanımlama 

Puan giriş tip tanımlama yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan puan giriş tip tanıtımının adını gireriz ve bul butonuna 

tıklayarak girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir puan giriş tip tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı, puanı ne şekilde etkileyecek? Vb. 

bilgileri girerek kaydet butonumuza tıklarız. İşlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 
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4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-9. YARDIM TANIMI 

    1-1-9-1. Ürün tanımı 

Yardım için kullanılacak olan ürünlerin tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Daha önce kayıt altına almış olduğumuz ürün tanıtımının adını gireriz ve girdiğimiz bilgiye göre 

bulma işlemini gerçekleştiririz. 

2-Yeni: Yeni bir ürün tanıtımı yapabilmemiz için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı kısmına ürün bilgimizi ay kısmına 

da ay bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Hatalı bir ürün tanıtımı yaptığımızda seçili hale getiririz ve sil butonuna tıklayarak silme 

işlemimizi gerçekleştiririz. 
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4- : Bu dosyamıza tıklayarak kaydetmiş olduğumuz verilerin bilgilerini görebilir ve değişiklik 

yapabiliriz. 

1-1-9-2.Dönem Tanıtımı  

Yardım işlemlerimizde kullanılacak olan dönemlerimizin tanıtımını yaptığımız ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Daha önce kayıt altına almış olduğumuz dönem tanıtımının adını gireriz ve girdiğimiz bilgiye 

göre bulma işlemini gerçekleştiririz. 

2-Yeni: Yeni bir dönem tanıtımı yapabilmemiz için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı kısmına dönem bilgimizi tarih 

kısmına da tarih bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Hatalı bir dönem tanıtımı yaptığımızda seçili hale getiririz ve sil butonuna tıklayarak silme 

işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Bu dosyamıza tıklayarak kaydetmiş olduğumuz verilerin bilgilerini görebilir ve değişiklik 

yapabiliriz. 

1-1-9-3.Yardım Birim Fiyat 

Yardım birim fiyat tanıtımının yapıldığı ekrandır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Daha önce kayıt altına almış olduğumuz yardım birim fiyat tanıtımının adını gireriz ve girdiğimiz 

bilgiye göre bulma işlemini gerçekleştiririz. 

2-Yeni: Yeni bir yardım birim fiyat tanıtımı yapabilmemiz için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Ürün adı, yardım dönemi, cinsiyet, 

yardım tutarı bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Hatalı bir yardım birim fiyat tanıtımı yaptığımızda seçili hale getiririz ve sil butonuna tıklayarak 

silme işlemimizi gerçekleştiririz. 
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4- : Bu dosyamıza tıklayarak kaydetmiş olduğumuz verilerin bilgilerini görebilir ve değişiklik 

yapabiliriz. 

1-1-9-4.Unvana Göre Yardım Tanıtımı 

Unvana göre yardım tanıtımı yapabildiğimiz ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Daha önce kayıt altına almış olduğumuz unvana göre yardım tanıtımının adını gireriz ve 

girdiğimiz bilgiye göre bulma işlemini gerçekleştiririz. 

2-Yeni: Yeni bir unvana göre yardım tanıtımı yapabilmemiz için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Kadro tipi, kadro unvanı, yardım ürün, 

yardım tipi bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Hatalı bir unvana yardım tanıtımı yaptığımızda seçili hale getiririz ve sil butonuna tıklayarak 

silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Bu dosyamıza tıklayarak kaydetmiş olduğumuz verilerin bilgilerini görebilir ve değişiklik 

yapabiliriz. 

1-1-2.ÖĞRENİM BİLGİ TANIMLARI 
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    1-1-2-1.ÖĞRENİM TANIMLARI 

Personel bilgileri kayıt altına alınırken kişilerin eğitim bilgileri de yer almaktadır. Eğitim bilgilerinin 

seçimlerini yapabilmemiz için ilk önce öğrenim tanımlarına gelip kayıt oluşturmamız gerekecektir. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Daha önce tanımlamış olduğumuz öğrenim bilgilerinin bilgilerini girip bul dediğimiz de direk 

olarak aramış olduğumuz bilgi karşımıza gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir kayıt oluşturmamız için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Girilecek bilgilerimizi adı, ödenen derece- 

kadro derece bilgisini, agi ödeme yapılacak mı seçeneğimizi seçeriz kaydet butonumuza tıklayarak 

işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Oluşturmuş olduğumuz kayıtlardan silmek istediğimizde kutucuklarını seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklarız. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıt ettiğimiz veri karşımıza gelecektir ve o kayıt ile 

ilgili değişiklik, güncelleme yapabiliriz. 

1-1-2-2.OKUL TANITIMI  

Personel kayıtlarında kişinin nerede eğitim gördüğüne dair bilgileri girebilmemiz için ilk önce okul 

tanıtımı seçeneğimizde kayıt yapmamız gereklidir. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Daha önce tanımlamış olduğumuz okul adı bilgilerini girip bul dediğimiz de direk olarak aramış 

olduğumuz bilgi karşımıza gelecektir. 

2- Yeni: Yeni bir kayıt oluşturmamız için gereklidir. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Okul adını gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak işlemimizi kaydetmiş oluruz. 

3- Sil: Oluşturmuş olduğumuz kayıtlardan silmek istediğimizde kutucuklarını seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklarız. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıt ettiğimiz veri karşımıza gelecektir ve o kayıt ile 

ilgili değişiklik, güncelleme yapabiliriz. 

1-1-2-3.FAKÜLTE TANIMI 

Sistemde fakültelerin tanımlarının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1- Bul: Daha önce tanımlamış olduğumuz fakülte adı bilgilerini girip bul dediğimiz de direk olarak 

aramış olduğumuz bilgi karşımıza gelecektir. 

2- Yeni: Yeni bir kayıt oluşturmamız için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan adı kısmımıza fakülte 

adımızı gireriz ve kaydet butonuna tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3- Sil: Oluşturmuş olduğumuz kayıtlardan silmek istediğimizde kutucuklarını seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklarız. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıt ettiğimiz veri karşımıza gelecektir ve o kayıt ile 

ilgili değişiklik, güncelleme yapabiliriz. 

1-1-2-4.BÖLÜM TANIMI 

Sistemde bölüm tanıtımı yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1- Bul: Daha önce tanımlamış olduğumuz bölüm adı bilgilerini girip bul dediğimiz de direk olarak 

aramış olduğumuz bilgi karşımıza gelecektir. 

2- Yeni: Yeni bir kayıt oluşturmamız için gereklidir. 

 

Şekil 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Bölüm adımızı gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak işlemimizi kaydederiz. 

3- Sil: Oluşturmuş olduğumuz kayıtlardan silmek istediğimizde kutucuklarını seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklarız. 
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4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıt ettiğimiz veri karşımıza gelecektir ve o kayıt ile 

ilgili değişiklik, güncelleme yapabiliriz. 

1-1-2-5.DİPLOMA UNVAN TANITIMI 

Diploma unvan tanıtımı bilgilerini girebilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1- Bul: Daha önce tanımlamış olduğumuz diploma unvan adı bilgilerini girip bul dediğimiz de 

direk olarak aramış olduğumuz bilgi karşımıza gelecektir. 

2- Yeni: Yeni bir kayıt oluşturmamız için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Diplomalarımızda yer alan unvan 

bilgileri girilerek kaydet butonuna tıklarız. 

3- Sil: Oluşturmuş olduğumuz kayıtlardan silmek istediğimizde kutucuklarını seçili hale getiririz 

ve sil butonumuza tıklarız. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıt ettiğimiz veri karşımıza gelecektir ve o 

kayıt ile ilgili değişiklik, güncelleme yapabiliriz. 

1-1-3.KANUNSAL TANIMLAR 

    1-1-3-1.BORÇLANMA KANUN TANIMI 

Personellerde erkeklerde askerlik durumunda, bayanlarda evlilik durumunda borçlanma kanunu 

bulunmaktadır. Bu durumu belirtmek için tanımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

5- ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanımlanmış olan borçlanma kanun bilgisini adı kısmımıza gireriz ve bul dediğimizde 

karşımıza gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir işlem girebilmemiz için gereklidir. 

 

6- ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı bölümüne borçlanma kanun 

adını gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayır işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Daha önce kayıt yapılmış işlemi silmek istediğimizde işlemimizi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 
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4- : Butonumuza tıkladığımızda yapmış olduğumuz kaydımızı açar ve o kayıt üzerinde 

değişiklik yapabiliriz. 

 

1-1-4.İZİN İŞLEMLERİ TANIMI 

    1-1-4-1. İZİN TÜR TANIMI 

İzin türlerinin tanımlamalarının yapıldığı ekrandır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanımlamış olduğumuz izin türünü adı kısmımıza gireriz ve bul butonumuza tıklayarak kayıtlı 

işlemimize ulaşırız. 

2-Yeni: Yeni bir işlem girebilmemiz için gereklidir. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı, İzin tipi vb. özellikleri gireriz ve 

kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimiz gerçekleştiririz. 

3-Sil: Daha önce kayıtlamış olduğumuz ya da yanlış kayıt yaptığımız işlemi silebilmek için seçili hale 

getiririz ve sil butonumuza tıklarız. 

4- : Bu butona tıkladığımızda karşımıza kayıtlı veriler gelecektir. Kayıtlanmış veriler üzerinde 

değişiklik yapmak, düzenleme yapmak için kullanılmaktadır. 

1-1-4-2.TATİL GÜN TANIMI 

Çalışan personelin izin günlerini belirtmek için tatil gün tanıtımı işlemimize ihtiyacımız vardır. Tatil 

günlerimizin tanıtımlarını yaptığımız ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Kaydetmiş olduğumuz tatil bilgilerimiz kadro tipi, yılı, izin türü seçeneklerimizi seçerek bul 

butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir tatil günü tanıtımı yapmak için kullanılmaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Kadro tipi, tatil günü, izin tipi 

seçeneklerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 



65 

 

3-Otomatik Kayıt oluştur: Bu butonumuzda yeni butonu gibi tıkladığımızda ekran geliyor ve ekrandaki 

bilgileri girerek yeni bir kayıt oluşturmuş oluyoruz. 

4-Sil: Önceden kaydetmiş olduğumuz veriler yanlış olduğunda ve silmek istediğimizde seçili hale 

getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

5- : Bu butona tıkladığımızda kaydetmiş olduğumuz verilerin içeriğini görebilir, değiştirebiliriz. 

1-1-4-3. İZİN DİLİMLERİ TANIMI 

Çalışan personelin çalıştığı yıla göre kanunen belirlenen izin günlerinin kayıt altına alındığı ekrandır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtılmış olan izin dilimlerinin adını girdiğimizde bul butonuna tıkladığımızda karşımıza 

gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir izin dilimi tanıtımı yapabilmemizi sağlar. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Kadro tipi, adı, yıl aralıkları ve kanuni izin 

günü bilgileri girilerek kaydet butonuna tıklarız izin dilimleri tanıtımı kaydetmiş oluruz. 

3-Sil: Daha önce kaydedilmiş olup yada yanlış olup silinmek isteyen verileri seçili hale getiririz ve sil 

butonuna tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4-  : Bu butona tıkladığımızda karşımıza kayıtlı olan verinin içeriği gelecektir ve kayıtlı veriyi 

düzenleyebilir, değiştirebiliriz. 

1-1-4-4.MESAİ SAAT TANITIMI 

Çalışan personel kadro tipine göre çalışma saati vardır. Burada bu çalışma saatlerinin tanıtımı 

yapılmaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Kayıt edilmiş veriyi seçilen kadro tipine göre arayabiliriz. Kadro tipimizi seçeriz bul butonumuza 

tıklarız. 

2-Yeni: Yeni bir tanımlama yapmak istediğimizde kullanırız. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Kadro tipini, başlama ve bitiş saatini seçip 

kaydet butonumuza tıklarız işlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Kayıt edilmiş ya da yanlış girilmiş verileri seçili hale getirip sil butonuna tıklayıp silebiliriz. 

4- :Bu butona tıkladığımızda kayıtlı verimizin içeriğine ulaşırız ve değişiklik yapabilriz. 

 

1-1-5.SİCİL HAREKET TANIMI 

    1-1-5-1.Sicil Hareket Gerekçesi 

Personelin sicil bilgilerinde ( Başka daireye nakil, kademe terfi, derece terfi vb.) gibi değişiklikler 

olduğunda sicil bilgilerine girilmesi gerekmektedir. Bunların tanımının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verileri bulmak için adı kısmımıza sicil hareket bilgisi girilir ve bul 

butonuna tıklayarak bulma işlemimizi gerçekleştiririz. 

2-Yeni: Yeni bir sicil hareketi tanımlamak için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Hareket gerekçesi tipi, adı, sicil 

özetlerinde listelensin mi? Seçeneklerine verilerimizi gireriz, seçeriz ve kaydet butonumuza tıklayarak 

işlemimizi kaydetmiş oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verilerimizi silmek için seçili hale getirip sil butonumuza tıklayabiliriz. 
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4- : Kayıtlı verimizi görebilmek, değişiklik yapabilmemiz için güncelleme butonumuza tıklarız. 

1-1-6.Hukuksal İşlem Tanımları 

    1-1-6-1.Dava Tip Tanıtımı  

Dava tiplerinin tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Kayıtlı olan verilerimizin dava tip adını gireriz ve bul dediğimizde karşımıza seçmiş olduğumuz 

tüm veriler gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir dava tip tanımlaması yapabilmemiz için kullanılacaktır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Dava tip tanımı adımızı gireriz ve 

kaydet dediğimizde işlemimizi kaydetmiş oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı verilerimizde hatalı bir işlem yaptığımızda, silmek istediğimizde verimizi seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak sileriz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda verimizin içeriğini görebilir, güncelleme işlemi yapabiliriz. 

1-1-6-2.Mahkeme Tanıtımı  

Mahkeme tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Kayıtlı olan verilerimizin mahkeme adını gireriz ve bul dediğimizde karşımıza seçmiş olduğumuz 

tüm veriler gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir dava tip tanımlaması yapabilmemiz için kullanılacaktır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı kısmına mahkeme adımızı gireriz ve 

kaydet butonumuza basarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Kayıtlı verilerimizde hatalı bir işlem yaptığımızda, silmek istediğimizde verimizi seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak sileriz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda verimizin içeriğini görebilir, güncelleme işlemi yapabiliriz. 

1-1-6-3.Dava Süreci 

Dava süreçleri tanımlarının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Kayıtlı olan verilerimizin dava süreci adını gireriz ve bul dediğimizde karşımıza seçmiş 

olduğumuz tüm veriler gelecektir. 

2-Yeni: Yeni bir dava süreci tanımlaması yapabilmemiz için kullanılacaktır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı kısmımıza dava süreci bilgisini 

gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kaydetme işlemimizi yaparız. 

3-Sil: Kayıtlı verilerimizde hatalı bir işlem yaptığımızda, silmek istediğimizde verimizi seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak sileriz.4- : Bu butona tıkladığımızda verimizin içeriğini görebilir, 

güncelleme işlemi yapabiliriz. 

 

 

 

1-1-7. GÖSTERGE TANITIMI 

    1-1-7-1.Memur Gösterge Tanımı 

Memur göstergelerinin tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan memur gösterge tanıtımının adını gireriz ve bul butonuna 

tıklayarak girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir memur gösterge tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda derece , kademe, 

gösterge puan bilgileri girilir ve kaydet butonuna tıklayarak işlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-7-2.Ek Gösterge Tanıtımı 
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Ek gösterge tanıtımı yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

 

 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan ek gösterge tanıtımının adını gireriz ve bul butonuna 

tıklayarak girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir ek gösterge tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda bölüm adı, kadro 

tipi, kadro unvan adı, sınıf adı, ilk ve son kazanılmış derece, ek gösterge puanı vb. bilgileri girilir ve 

kaydet butonuna tıklayarak işlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1-1-7-3.Sözleşme Ek Gösterge Tanıtımı 

Sözleşme ek gösterge tanıtımı yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan sözleşme ek gösterge tanıtımının adını gireriz ve bul 

butonuna tıklayarak girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir sözleşme ek gösterge tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda öğrenim, kadro tipi, 

kadro unvan adı, sınıf adı, ilk ve son kazanılmış derece, ek gösterge puanı bilgileri girilir ve kaydet 

butonuna tıklayarak işlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-8.TERFİ TANIMLARI 

    1-1-8-1.Terfi İşlem Tanımı  

Terfi işlem tanımı yapabilmek için gerekli ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan terfi işlem tanıtımının adını gireriz ve bul butonuna tıklayarak 

girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir terfi işlem tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı, terfi tipi, ilk- son tarih, terfi 

işlemine kapat bilgileri girilerek kaydet butonuna tıklarız. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-8-2.Terfi Engelleme Tanımı 

Terfi engelleme tanımı yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL1 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan terfi engelleme tanıtımının adını gireriz ve bul butonuna 

tıklayarak girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir terfi engelleme tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Terfi engelleme adını gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-8-3.Puan Giriş Tip Tanımlama 

Puan giriş tip tanımlama yapabilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Tanıtımı yapılıp kayıt altına alınan puan giriş tip tanıtımının adını gireriz ve bul butonuna 

tıklayarak girmiş olduğumuz veriyi buluruz. 

2-Yeni: Yeni bir puan giriş tip tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı, puanı ne şekilde etkileyecek? Vb. 

bilgileri girerek kaydet butonumuza tıklarız. İşlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Kayıtlı olan verimizi ya da kayıt yaparken yanlış yaptığımız verimizi silmek istediğimizde silinecek 

veriyi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda kayıtlı olan verinin içeriğini görebiliriz ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-9. YARDIM TANIMI 

    1-1-9-1. Ürün tanımı 

Yardım için kullanılacak olan ürünlerin tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Daha önce kayıt altına almış olduğumuz ürün tanıtımının adını gireriz ve girdiğimiz bilgiye göre 

bulma işlemini gerçekleştiririz. 

2-Yeni: Yeni bir ürün tanıtımı yapabilmemiz için gereklidir. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı kısmına ürün bilgimizi ay kısmına 

da ay bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Hatalı bir ürün tanıtımı yaptığımızda seçili hale getiririz ve sil butonuna tıklayarak silme 

işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Bu dosyamıza tıklayarak kaydetmiş olduğumuz verilerin bilgilerini görebilir ve değişiklik 

yapabiliriz. 

1-1-9-2.Dönem Tanıtımı  

Yardım işlemlerimizde kullanılacak olan dönemlerimizin tanıtımını yaptığımız ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Daha önce kayıt altına almış olduğumuz dönem tanıtımının adını gireriz ve girdiğimiz bilgiye 

göre bulma işlemini gerçekleştiririz. 

2-Yeni: Yeni bir dönem tanıtımı yapabilmemiz için gereklidir. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Adı kısmına dönem bilgimizi tarih 

kısmına da tarih bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Hatalı bir dönem tanıtımı yaptığımızda seçili hale getiririz ve sil butonuna tıklayarak silme 

işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Bu dosyamıza tıklayarak kaydetmiş olduğumuz verilerin bilgilerini görebilir ve değişiklik 

yapabiliriz. 

 

1-1-9-3.Yardım Birim Fiyat 

Yardım birim fiyat tanıtımının yapıldığı ekrandır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Daha önce kayıt altına almış olduğumuz yardım birim fiyat tanıtımının adını gireriz ve girdiğimiz 

bilgiye göre bulma işlemini gerçekleştiririz. 

2-Yeni: Yeni bir yardım birim fiyat tanıtımı yapabilmemiz için gereklidir. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Ürün adı, yardım dönemi, cinsiyet, 

yardım tutarı bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Hatalı bir yardım birim fiyat tanıtımı yaptığımızda seçili hale getiririz ve sil butonuna tıklayarak 

silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Bu dosyamıza tıklayarak kaydetmiş olduğumuz verilerin bilgilerini görebilir ve değişiklik 

yapabiliriz. 

1-1-9-4.Unvana Göre Yardım Tanıtımı 

Unvana göre yardım tanıtımı yapabildiğimiz ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Daha önce kayıt altına almış olduğumuz unvana göre yardım tanıtımının adını gireriz ve 

girdiğimiz bilgiye göre bulma işlemini gerçekleştiririz. 

2-Yeni: Yeni bir unvana göre yardım tanıtımı yapabilmemiz için gereklidir. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Kadro tipi, kadro unvanı, yardım ürün, 

yardım tipi bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Hatalı bir unvana yardım tanıtımı yaptığımızda seçili hale getiririz ve sil butonuna tıklayarak 

silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Bu dosyamıza tıklayarak kaydetmiş olduğumuz verilerin bilgilerini görebilir ve değişiklik 

yapabiliriz. 

1-2.KADRO TANIMLARI 

    1-2-1.Kadro Tip Tanımı 

Sistemde Kadro bildirimleri için kadro tanıtımının yapılması gereklidir. Kadro tanıtımının yapıldığı 

ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 
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1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin adı, kadro tipi bilgileri girilerek bul butonuna tıklarız 

ve karşımıza direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre kadro tip tanıtımı bilgileri gelecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir kadro tip tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda adı, kadro tipi 

bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

1-2-2.Unvan tanıtımı 

Kadro için gerekli olan unvan tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin adı, unvan kodu, kadro tipi bilgileri girilerek bul 

butonuna tıklarız ve karşımıza direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre unvan tanıtımı bilgileri 

gelecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir unvan tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda adı, unvan kodu, 

kadro tipi vb. bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

1-2-3.Sınıf Tanıtımı 

Kadro için gerekli olan sınıf tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin adı bilgisi girilerek bul butonuna tıklarız ve karşımıza 

direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre sınıf tanıtımı bilgileri gelecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir sınıf tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda adı kısmımıza 

bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 
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3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-4.Kadro Kütük Tanıtımı 

Kadro kütük tanıtımlarımızı girebilmemiz için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin kadro tipi, kadro sınıfı, kadro atama tipi, kadro 

unvan, kadro türü bilgileri girilerek bul butonuna tıklarız ve karşımıza direk olarak seçtiğimiz 

özelliklere göre kadro kütük tanıtımı bilgileri gelecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir kadro kütük tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda kadro tipi, kadro 

sınıfı, kadro atama tipi, en üst derece, kadro unvan, kadro türü, en alt derece vb. bilgilerimizi gireriz 

ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

 

1-1-5.Kadro Tür Tanımı 

Kadro tür tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin kadro tür adı bilgisi girilerek bul butonuna tıklarız ve 

karşımıza direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre kadro tür tanıtımı bilgileri gelecektir. 
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2-Yeni: Sisteme yeni bir kadro tür tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda adı kısmımıza 

bilgimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-6.Kadro Atama Tip Tanımı 

Kadro atama tip tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin kadro atama adı bilgisi girilerek bul butonuna 

tıklarız ve karşımıza direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre kadro atama tip  tanıtımı bilgileri 

gelecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir kadro atama tip tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda adı kısmımıza 

bilgimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-7.Kadro Tanıtımı 

Kadro tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin kadronun birimi, kadro tipi, kadro kütük, kadro 

derece bilgisi girilerek bul butonuna tıklarız ve karşımıza direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre kadro 

tanıtımı bilgileri gelecektir. 
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2-Yeni: Sisteme yeni bir kadro tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda kadronun birimi, 

kadro tipi, kadro kütük, kadro sınıfı, onay tarihi, onay merci vb. bilgilerimizi gireriz ve kaydet 

butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-8.Kadro Tip Yetkilendirme 

Tanıtılan kadro tiplerine yetki verebileceğimiz ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Sicil: Kadro tip yetkilendirmeyi yapacağımız personel bilgisini sicil bilgisine tıklayarak seçebiliriz. 

2-Kadro Tipi: Tanıtılmış olan kadro tiplemelerinden seçim yapabilir ya da hiç seçim yapmadan hepsini 

işleme alabiliriz. 

3-Bul: Seçimlerimize göre bul butonumuza tıklayarak yetki ekranımızı açabiliriz. 
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ŞEKİL 2 

Seçimlerimizi yaptıktan sonra bul butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekrandır. Gelen ekrandan 

kadro tiplerimize göre kadro, atama, görev yeri, sicil, rapor, maaş yetkilerini istersek tek tek istersek 

de tümü butonuna tıklayarak tümünü seçip yapabiliriz. 

4-Kadro yetkilendirme işlemini yaptıktan sonra kaydet butonumuza tıklayarak yaptığımız 

yetkilendirme işlemini kayıt altına almış oluruz. 

1-1-9.Kadro Onay Merci Tanıtımı 

Kadro onay merci tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin kadro onay merci adı bilgisi girilerek bul butonuna 

tıklarız ve karşımıza direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre kadro onay merci tanıtımı bilgileri 

gelecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir kadro onay merci tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda kadro onay merci 

adı bilgimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-10.Kadro Uygunluk Durumu 

Kadro uygunluk durumu tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin kadro uygunluk durumu adı bilgisi girilerek bul 

butonuna tıklarız ve karşımıza direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre kadro uygunluk durumu bilgileri 

gelecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir kadro uygunluk durumu tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda kadro uygunluk 

durumu adı, kadro durumu bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi 

gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-11.Kadro Hareketleri Tanımı 

Kadro Hareketlerinin tanımlarının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin adı, ilk ve son tarih, kadro hareket tipi, kadro tipi 

bilgileri girilerek bul butonuna tıklarız ve karşımıza direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre kadro 

hareketleri bilgisi gelecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir kadro hareketleri tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda adı, kadro tipi, ilk ve 

son tarih, kadro hareket tipi bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi 

gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

 

1-1-12.Kadro Hareket Tür Tanıtımı 

Tanıtılmış olan kadro hareketlerinin türlerinin tanıtımlarının yapıldığı ekrandır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin adı, ilk ve son tarih, kadro hareket tipi, kadro tipi 

bilgileri girilerek bul butonuna tıklarız ve karşımıza direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre kadro 

hareketler türü bilgisi gelecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir kadro hareketleri türü tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda adı, kadro tipi, ilk ve 

son tarih, kadro hareket tipi, işlem kilitli bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt 

işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-13.Kadro Tip Grup 

Kadro tiplerinin grup tanımlamalarını yaptığımız ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Daha önce kaydetmiş olduğumuz verilerin kadro tip grup adı bilgisi girilerek bul butonuna 

tıklarız ve karşımıza direk olarak seçtiğimiz özelliklere göre kadro tip grup bilgisi gelecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir kadro tip grup tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda kadro tip grup adı 

bilgisini gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış yaptığımız zaman yanlış olan verileri seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 
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4- : Bu butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verilerimizin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

1-1-14.Kadro Tip Grup Yetki 

Kadro tip grup bilgilerimize yetki verebilmek için kullanılan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

 

1-Kadro Tipi: Tanımlanmış olan kadro tiplerinden istediğimizi seçebiliriz ya da seçiniz seçeneğimizi 

seçerek tüm kadro tiplemelerimizi seçebiliriz. 

2-Kadro Tip Grup: Aynı şekilde tanımlanmış olan kadro tip gruplarımızdan istediğimiz veriyi seçebiliriz 

ya da seçiniz kısmı kalır tüm veriler seçilmiş olur. 

3- Bul: Seçimlerimizi yaptıktan sonra bul butonumuza tıklayarak yetki ekranımızın gelmesini sağlarız. 

 

ŞEKİL 2 

Bul butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Seçmiş olduğumuz seçimlerimize göre 

karşımıza gelecektir. Kadro tiplerimize göre kadro, atama, görev yeri, sicil, rapor, maaş bilgilerimizi 

yetki olarak verebiliriz. İstersek kutucukları tek tek seçebiliriz istersek tek tümü butonumuza 

tıklayarak tümünü seçebiliriz. 
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4-Kaydet: Tüm seçimlerimizi bitirdikten sonra kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi yapmış 

oluruz. 

1-3.ATAMA TANIMLARI 

    1-3-1.Atama İşlem Durumu 

Atama işlem durumu tanımlamalarının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sisteme kayıt etmiş olduğumuz verilerin adı bilgisini girip bul dediğimizde girdiğimiz veriye göre 

bulma işlemini yapabilmemizi sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme atama işlem durumu ile ilgili yeni bir veri girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Sisteme kayıt edeceğimiz atama işlem 

durumu adı bilgimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Sisteme kayıt edilmiş hatalı bir işlem ya da silmek istediğimiz bir işlem olduğunda o veriyi seçeriz 

ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda sistemde kayıtlı olan verinin içeriğini görebilir ve 

değiştirebiliriz. 
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1-3-2.Tayin Metni Şablon Tanımı 

Tayin işlemi yapılırken neye göre yapıldığı ve açıklamasının girildiği ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sisteme kayıt etmiş olduğumuz verilerin adı bilgisini girip bul dediğimizde girdiğimiz veriye göre 

bulma işlemini yapabilmemizi sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme tayin metni şablon tanımı ile ilgili yeni bir veri girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Dayanağı kısmımıza tayin nedeni 

bilgimizi gireriz ve metin kısmımıza açıklamamızı yaparız. İşlemlerimizi girdikten sonra da kaydet 

butonumuza tıklayarak kayıt işlemimiz yapmış oluruz. 

3-Sil: Sisteme kayıt edilmiş hatalı bir işlem ya da silmek istediğimiz bir işlem olduğunda o veriyi seçeriz 

ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda sistemde kayıtlı olan verinin içeriğini görebilir ve 

değiştirebiliriz. 

1-3-3.Atanma Türü  
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Atanma işlemlerinde görev yeri belli olduktan sonra kurum içi kurum dışı gibi atanma türünün de 

belirtilmesi gereklidir. Bu işlemlerin yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sisteme kayıt etmiş olduğumuz verilerin adı bilgisini girip bul dediğimizde girdiğimiz veriye göre 

bulma işlemini yapabilmemizi sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme atanma türü tanımı ile ilgili yeni bir veri girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan tip, adı bilgilerimizi 

seçeriz ve kaydet butonumuza tıklayarak işlemimizi kaydetmiş oluruz. 

3-Sil: Sisteme kayıt edilmiş hatalı bir işlem ya da silmek istediğimiz bir işlem olduğunda o veriyi seçeriz 

ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda sistemde kayıtlı olan verinin içeriğini görebilir ve 

değiştirebiliriz. 

 

 

 

1-3-4.Görev Yeri Tanımı 

Personelin ataması çıktığında nerede görev yapacağı bilgisinin girildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sisteme kayıt etmiş olduğumuz verilerin kadronun birimi, kadro tipi, kadro kütük, kadro 

dereceleri bilgilerini girip bul dediğimizde girdiğimiz verilere göre bulma işlemini yapabilmemizi 

sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme görev yeri tanımı ile ilgili yeni bir veri girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan kadronun birimi, kadro 

tipi, kadro kütük, kadro sınıfı, kadro dereceleri, işçi bölüm vb. bilgilerin girildikten sonra kaydet 

butonumuza tıklarız ve işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sisteme kayıt edilmiş hatalı bir işlem ya da silmek istediğimiz bir işlem olduğunda o veriyi seçeriz 

ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda sistemde kayıtlı olan verinin içeriğini görebilir ve 

değiştirebiliriz. 

1-3-5.Yolluk Tanıtımı 

Görev yeri ataması yapılan kişilerin yolluk tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sisteme kayıt etmiş olduğumuz verilerin yolluk adı bilgileri girilip bul dediğimizde girdiğimiz 

verilere göre bulma işlemini yapabilmemizi sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme yolluk tanımı ile ilgili yeni bir veri girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda yolluk adı bilgimizi 

gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Sisteme kayıt edilmiş hatalı bir işlem ya da silmek istediğimiz bir işlem olduğunda o veriyi seçeriz 

ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 
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4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda sistemde kayıtlı olan verinin içeriğini görebilir ve 

değiştirebiliriz. 

1-4.MAAŞ TANIMLARI 

    1-4-1.Dönem Tanımları 

       1-4-1-1.Maaş Grup Tanıtımı 

Maaş verilecek olan çalışanların grup bilgilerinin girileceği ekrandır. Örneğin( sözleşmeli, kadrolu ) bu 

şekilde maaş gruplarının tanıtımı yapılır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sisteme daha önce girilmiş olan maaş grup tanıtımının adı bilgisini gireriz ve bul butonuna 

tıklayarak girilmiş olan bilgiye göre bulma işlemimizi yapabiliriz. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir maaş grup tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda adı, kadro tipi, maaş 

hesap tipi bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Sil: Daha önce sisteme girilmiş olan ya da hatalı olan verileri silmek istediğimizde silinecek veriyi 

seçeriz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 
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4- : Güncelle butonumuza tıkladığımızda karşımıza verimizin kayıtları gelir ve o kayıtları 

inceleyebilir değişiklikler yapabiliriz. 

1-4-1-2.Yasal Dönem 

Sistemde maaş grup tanıtımı yapıldıktan sonra maaş gruplarına verilen yasal dönem bilgilerinin 

girilebilmesi için gerekli olan ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sisteme daha önce girilmiş olan yasal dönem tanıtımının adı bilgisini gireriz ve bul butonuna 

tıklayarak girilmiş olan bilgiye göre bulma işlemimizi yapabiliriz. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir yasal dönem tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda kadro tipi, adı, yayın 

tarihi, yayın numara bilgileri girilerek kaydet butonumuza tıklarız ve kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Daha önce sisteme girilmiş olan ya da hatalı olan verileri silmek istediğimizde silinecek veriyi 

seçeriz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Güncelle butonumuza tıkladığımızda karşımıza verimizin kayıtları gelir ve o kayıtları 

inceleyebilir değişiklikler yapabiliriz. 

1-4-1-3.Maaş Dönem  

Tanıtılan maaş gruplarına göre maaş ilk ve son tarihler şeklinde maaş dönemlerinin girildiği 

ekranımızdır.  
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sisteme daha önce girilmiş olan maaş dönem tanıtımının adı, yasal tanım bilgisini gireriz ve bul 

butonuna tıklayarak girilmiş olan bilgiye göre bulma işlemimizi yapabiliriz. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir maaş dönem tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda yasal tanım, adı, ilk ve 

son tarihi, maaş hesaplama turu, aktif dönem vb. bilgileri girilerek kaydet butonumuza tıklarız ve 

kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 
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3-Sil: Daha önce sisteme girilmiş olan ya da hatalı olan verileri silmek istediğimizde silinecek veriyi 

seçeriz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Güncelle butonumuza tıkladığımızda karşımıza verimizin kayıtları gelir ve o kayıtları 

inceleyebilir değişiklikler yapabiliriz. 

 

1-4-2.Genel Tanımlar 

    1-4-2-1.Gelir Vergi Dilim Tanımı  

Çalışan personelin aldığı maaşa göre gelir vergi dilim oranının tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde daha önce kayıtlı olan verinin dilim tutar aralığı girilerek bul butonuna tıklayıp 

karşımıza gelmesini sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir gelir vergi oranı girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan ilk dilim tutar, son 

dilim tutar, oran bilgilerini gireriz ve kaydet dediğimizde kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 
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3-Sil: Sisteme kayıtlı olan hatalı olan ve silmek istediğimiz veri olduğunda veri seçimi yapılır ve sil 

butonuna tıklayarak seçili olan verimizi silebiliriz. 

4- : Güncelleme butonumuz ise kayıtlı olan verilerimizin bilgilerini görebilmemizi ve değişiklik 

yapabilmemizi sağlamaktadır. 

1-4-2-2.Maaş Kolon Tanıtımı 

Sistemde bulunan personelin maaş bilgileri ile ilgili maaş kolonlarının girildiği ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde daha önce kayıtlı olan verinin adı, kadro tipi, maaş alan tipi, maaş grup tipi bilgilerinin 

girilerek bul butonuna tıkladığımızda karşımıza gelmesini sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir maaş kolon tanımı girebilmemizi sağlamaktadır. 



109 

 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan adı, kadro tipi, maaş 

alan tipi, maaş grup tipi bilgilerini gireriz ve kaydet dediğimizde kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Sisteme kayıtlı olan hatalı olan ve silmek istediğimiz veri olduğunda veri seçimi yapılır ve sil 

butonuna tıklayarak seçili olan verimizi silebiliriz. 

4- : Güncelleme butonumuz ise kayıtlı olan verilerimizin bilgilerini görebilmemizi ve değişiklik 

yapabilmemizi sağlamaktadır. 

1-4-2-3.Maaş Hesap Planı Tanımı 

Sisteme maaş bilgileri girilirken bulunması gereken hesap planı da vardır. Bu hesap planının 

kayıtlarının girildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde tanımlanmış olan hesap planımızı bulabilmek için kadro tipi, adı bilgilerinden birini 

girip bul butonumuza tıkladığımızda şetçiğimiz kriterlere göre bilgiler karşımıza gelecektir. 

2-Kural Ekle: Sistemde eklenen adı ve kadro tipi bilgilerine göre kural ekleme butonumuza tıklarız. 
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ŞEKİL 2 

 Kural ekle butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Yeni kayıt ve arama ekranımız 

hem kayıt yapabilmemizi hem de arama kriterleri olarak kullanmamızı sağlamaktadır. Fiş türümüzü 

seçeriz, ilişkisi kısmımızdan müşteri mi yoksa ürün mü olduğunu seçeriz, muhasebe kaydımı 

kısmımızda evet yada hayır seçimimizi yaparız. Plan seçeneğimize geliriz ve merceğe tıklarız, 
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ŞEKİL 3 

Merceğe tıkladığımızda açılan ekranımızdır. Karşımıza gelen ekranımızdan ana kod kısmımızdan 

kodumuzu seçeriz. Eğer bilgimiz var ise kod bilgilerimizi gireriz ve bul butonumuza tıklayarak kod 

bilgilerimizi ekranımıza getiririz. Ekranımıza gelen kod bilgilerinden seçmek istediğimizin seçim 

kısmındaki seçim işaretimize tıklayarak hesap kodumuzu seçeriz. 

Daha sonra maliyet birimi seçimimizi yapmamız gereklidir. Maliyet birimi kısmında bulunan 

merceğimize tıklarız,  

 

ŞEKİL 4 

Maliyet birimi seçeneğimize tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda birim kodu ve 

birim adı bilgilerimizi biliyorsak girer ve bul butonumuza tıklarız. Karşımıza gelen birim adından bize 

uygun olanını seçeriz. 
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Bu seçimlerimizi yaptıktan sonra kaydet butonumuza basarak kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. Aynı 

şekilde seçilen seçimlerle bul butonumuza tıkladığımızda karşımıza seçimlerimize göre kayıtlarımız 

gelecektir. Kayıtlarımızın içerinde hatalı gördüğümüz ve silmek istediklerimiz olursa seçip sil butonuna 

tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

Ürüne göre şablon uygulama alanında da kurallara uygulanacak ürün ve fiş türümüzü seçeriz kuralları 

uygula butonuna tıklayarak kuralları uygularız. 

Maliyet kurumsalına göre şablon uygulama alanında ise aynı şekilde kaynak maliyet, hedef maliyet 

birimi, fiş türü seçimlerimizi yaparız ve kuralları uygula butonumuza tıklayarak kuralları uygularız. 

:  Kural ekle bölümünde bulunan güncelleme butonu da eklenen kuralların içeriğini göstermek ve 

değişiklik yapabilmek için gereklidir. 

 

ŞEKİL 5 

 Butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekran seçimleri görebilir ve 

değişiklik yapabiliriz. Daha sonra da kaydet butonuna tıklayarak değişiklikleri kaydedebiliriz. 

1-4-2-4.Çocuk Yardım Tanımı 
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Çalışan personelin çocuk sayısına göre yardım bilgilerinin girileceği ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde daha önce kayıtlı olan verinin yaş 1, yaş 2 bilgileri girilerek bul butonuna tıklayıp 

karşımıza gelmesini sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir çocuk yardım tanımı girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan yaş 1, yaş 2, yardım 

oranı bilgilerini gireriz ve kaydet dediğimizde kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Sisteme kayıtlı olan hatalı olan ve silmek istediğimiz veri olduğunda veri seçimi yapılır ve sil 

butonuna tıklayarak seçili olan verimizi silebiliriz. 

4- : Güncelleme butonumuz ise kayıtlı olan verilerimizin bilgilerini görebilmemizi ve değişiklik 

yapabilmemizi sağlamaktadır. 

1-4-2-5.Agi Çocuk Yardımı Tanımı 

Asgari geçim indirimi için çocuk yardımı bilgilerinin girildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

 

1-Bul: Sistemde daha önce kayıtlı olan verinin ilk çocuk ve son çocuk sayısı bilgileri girilerek bul 

butonuna tıklayıp karşımıza gelmesini sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir agi çocuk yardım tanımı girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan ilk çocuk ve son çocuk 

sayısı, yardım oranı bilgilerini gireriz ve kaydet dediğimizde kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Sisteme kayıtlı olan hatalı olan ve silmek istediğimiz veri olduğunda veri seçimi yapılır ve sil 

butonuna tıklayarak seçili olan verimizi silebiliriz. 

4- : Güncelleme butonumuz ise kayıtlı olan verilerimizin bilgilerini görebilmemizi ve değişiklik 

yapabilmemizi sağlamaktadır. 

1-4-2-6.Emekli Ek Gösterge Oranı Tanımı 

Emekli ek gösterge oranlarının girildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

 

1-Bul: Sistemde daha önce kayıtlı olan verinin ilk son ek gösterge bilgileri girilerek bul butonuna 

tıklayıp karşımıza gelmesini sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir emekli ek gösterge oranı tanıtımı girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan ilk ve son ek gösterge,  

oran bilgilerini gireriz ve kaydet dediğimizde kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Sisteme kayıtlı olan hatalı olan ve silmek istediğimiz veri olduğunda veri seçimi yapılır ve sil 

butonuna tıklayarak seçili olan verimizi silebiliriz. 

4- : Güncelleme butonumuz ise kayıtlı olan verilerimizin bilgilerini görebilmemizi ve değişiklik 

yapabilmemizi sağlamaktadır. 

1-4-2-7.Yan Ödeme Ek Puan Tanımı 
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Maaş ödemelerinde hesaplama işlemleri yapılırken yan ödeme işleminin hesaplanabilmesi için ek 

puan bilgilerinin girildiği ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde daha önce kayıtlı olan verinin kurumsal, kadro tipi, sınıf adı, bölüm adı, kadro unvan 

adı bilgileri girilerek bul butonuna tıklayıp karşımıza gelmesini sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir yan ödeme ek puan tanıtımı girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan kurumsal, bölüm adı, 

kadro tipi, kadro unvan adı, sınıf adı, puan bilgilerini gireriz ve kaydet dediğimizde kayıt işlemimizi 

yapmış oluruz. 

3-Sil: Sisteme kayıtlı olan hatalı olan ve silmek istediğimiz veri olduğunda veri seçimi yapılır ve sil 

butonuna tıklayarak seçili olan verimizi silebiliriz. 

1-4-2-8.Sözleşmeli Emekli Ek Gösterge Oran  

Maaş hesaplamalarında hesaplaması yapılan emekli ek gösterge oran bilgilerinin girildiği 

ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde daha önce kayıtlı olan verinin kadro tipi, kadro unvan adı bilgileri girilerek bul 

butonuna tıklayıp karşımıza gelmesini sağlamaktadır. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir sözleşmeli emekli ek gösterge oran tanıtımı girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan kadro tipi, kadro 

unvan ve oran bilgilerini gireriz ve kaydet dediğimizde kayıt işlemimizi yapmış oluruz. 

3-Sil: Sisteme kayıtlı olan hatalı olan ve silmek istediğimiz veri olduğunda veri seçimi yapılır ve sil 

butonuna tıklayarak seçili olan verimizi silebiliriz. 

4- : Güncelleme butonumuz ise kayıtlı olan verilerimizin bilgilerini görebilmemizi ve değişiklik 

yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

1-4-3.Kadrolu Memur 

    1-4-3-1.Maaş Yasal Tanıtım 

Kadrolu memur kadro tipinin yasal maaşlarının tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 



119 

 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin adı seçimini girip bul dediğimizde karşımıza seçimimize göre 

verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir maaş yasal tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri (yasal tanım, tahakkuk günü vb. ) girmeliyiz ve kaydet butonumuza tıkladığımızda 

işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-3-2.Makam Tazminat Engelle 

Makam tazminatının engelleneceği kişilerin tanıtıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin öğrenim, kadro tipi, kadro unvan seçimlerini girip bul 

dediğimizde karşımıza seçimimize göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir makam tazminat engelle tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri öğrenim, kadro tip, kadro unvan bilgilerini girmeliyiz ve kaydet butonumuza 

tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

 

1-4-4.Kadrolu İşçi 

    1-4-4-1.Maaş Yasal Tanıtım 

Kadrolu işçi kadro tipinin yasal maaşlarının tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 



122 

 

 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin adı seçimini girip bul dediğimizde karşımıza seçimimize göre 

verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir maaş yasal tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri (yasal tanım, brüt asgari ücret vb. )bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet butonumuza 

tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-4-2.Tehlike Sınıfı 

Kadrolu işçilerin tehlike sınıflarının tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin adı ve sınıfı seçimini girip bul dediğimizde karşımıza seçimimize 

göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir tehlike sınıfı tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri (adı, sınıfı vb. )bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet butonumuza tıkladığımızda 

işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 
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4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-4-3.Bölüm Tanımı 

Kadrolu işçilerin hangi bölüme ait olduğu tanımlayabilmek ve derecelerini girebilmek için gerekli olan 

ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin bölüm no, il kodu, bölüm adı, ilçe kodu vb. bilgilerin seçimini 

girip bul dediğimizde karşımıza seçimimize göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir bölüm tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri (bölüm no, bölüm adı, hastalı 1-2, il kodu vb. )bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet 

butonumuza tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-4-4.İşçi Prim Ücret Tanıtımı  

Kadrolu işçilerin prim ücretlerinin tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 



127 

 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin maaş yasal tanımı, kadro tipi, kadro unvan bilgilerinin seçimini 

girip bul dediğimizde karşımıza seçimimize göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir işçi prim ücret tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri (maaş yasal tanım, kadro tipi, kadro unvan vb. )bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet 

butonumuza tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 
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3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-4-5.Zam Grup Tanımı 

Kadrolu işçilerin zam gruplarının tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin tarih bilgisinin seçimini girip bul dediğimizde karşımıza 

seçimimize göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir zam grup tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri tarih ve açıklama bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet butonumuza tıkladığımızda 

işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 
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1-4-4-6. Ücret Zam Tanıtımı 

Kadrolu işçilerin maaş zamlarının tanıtılan zam gruplarına göre tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin zam grubu bilgisinin seçimini girip bul dediğimizde karşımıza 

seçimimize göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir ücret zam tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri ( zam grubu, ilk ve son tutar, ücret vb.) bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet 

butonumuza tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-4-7.İşçi Temel Ücret  

Kadrolu işçilerin belirtilen temel ücretlerinin girildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin maaş yasal ve sicil bilgilerini girip bul dediğimizde karşımıza 

seçimimize göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir işçi temel ücret tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri maaş yasal tanım, sicil ve ücret bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet butonumuza 

tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 
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4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-4-8.İşçi Temel Ücrete Zam Uygulanması 

Kadrolu işçilerin belirlenen temel ücretlerine uygulanan zam bilgilerinin girildiği ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Zam Uygula: Seçilen kaynak yasal tanım, hedef yasal tanım, zam tanım bilgilerine göre zam uygula 

butonumuza tıklarız ve belirlenen zam oranımıza ve seçimlerimize göre otomatik olarak zam 

uygulaması yapılmaktadır. 

2-Hedef Kaydı Sil: Zam uygulaması yapılan bilgilerimizi silmek istediğimizde seçeriz silinmesi gereken 

verimizi ve hedef kaydı sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştirmiş oluruz. 

1-4-4-9.İşçi Prim Ücret Zam Uygulaması  

Kadrolu işçilerin belirlenen tanımlanan ücret ve primlerine uygulanan zam bilgilerinin girildiği 

ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Zam Uygula: Seçilen kaynak yasal tanım, hedef yasal tanım, zam tanım bilgilerine göre zam uygula 

butonumuza tıklarız ve belirlenen zam oranımıza ve seçimlerimize göre otomatik olarak zam 

uygulaması yapılmaktadır. 

2-Hedef Kaydı Sil: Zam uygulaması yapılan bilgilerimizi silmek istediğimizde seçeriz silinmesi gereken 

verimizi ve hedef kaydı sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştirmiş oluruz. 

 

1-4-5-.Sözleşmeli Memur 

    1-4-5-1.Maaş Yasal Tanıtım 

Sözleşmeli memur kadro tipinin yasal maaşlarının tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin adı seçimini girip bul dediğimizde karşımıza seçimimize göre 

verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir maaş yasal tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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ŞEKİL2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri (yasal tanım, tahakkuk günü, katsayı vb. )bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet 

butonumuza tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-5-2.Sözleşme Ücret Tanıtımı 

Sözleşmeli memurların ücret tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin kadro tipi, öğrenim, kadro unvan bilgilerini girip bul dediğimizde 

karşımıza seçimimize göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni sözleşme ücret tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri (kadro tip, kadro unvan, öğrenim vb. )bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet 

butonumuza tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 
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3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-5-3.Zam Grup Tanıtımı 

Sözleşmeli memurların zam grup tanıtımının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin tarih bilgisinin seçimini girip bul dediğimizde karşımıza 

seçimimize göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir zam grup tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri tarih ve açıklama bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet butonumuza tıkladığımızda 

işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 
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1-4-5-4.Ücret Zam Tanıtımı 

Sözleşmeli memurların maaş zamlarının tanıtılan zam gruplarına göre tanıtımının yapıldığı 

ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin zam grubu bilgisinin seçimini girip bul dediğimizde karşımıza 

seçimimize göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir ücret zam tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri ( zam grubu, ilk ve son tutar, ilave ücret vb.) bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet 

butonumuza tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-5-5.Sözleşmeli Temel Ücret 
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Sözleşmeli memurların belirtilen temel ücretlerinin girildiği ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin maaş yasal tanıtım, öğrenim, kadro tip, kadro unvan bilgilerini 

girip bul dediğimizde karşımıza seçimimize göre verilerin gelmesidir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir sözleşmeli temel ücret tanıtımı yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızdan yukarıda şekil 2’de 

gösterilen seçimleri ( maaş yasal tanım, kadro tip, kadro unvan vb.) bilgilerimizi girmeliyiz ve kaydet 

butonumuza tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına almış oluruz. 

3-Sil: Sistemde girilmiş olan verilerden silmek istediğimizde veriyi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemini gerçekleştiririz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kayıtlı verimizin bilgileri karşımıza gelir ve bilgileri 

görebilir değişiklik yapabiliriz. 

1-4-5-6.Sözleşmeli Ücrete Zam Uygulaması 

Sözleşmeli memurlarının belirlenen temel ücretlerine uygulanan zam bilgilerinin girildiği ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Zam Uygula: Seçilen kaynak yasal tanım, hedef yasal tanım, zam tanım bilgilerine göre zam uygula 

butonumuza tıklarız ve belirlenen zam oranımıza ve seçimlerimize göre otomatik olarak zam 

uygulaması yapılmaktadır. 

2-Hedef Kaydı Sil: Zam uygulaması yapılan bilgilerimizi silmek istediğimizde seçeriz silinmesi gereken 

verimizi ve hedef kaydı sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştirmiş oluruz. 

 

2.SİCİL İŞLEMLERİ 

   2-1.Sicil Kart Bilgileri 

Personelin eğitim, askerlik, sicil, aile bilgilerinin bulunduğu ve tanıtımlarının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sisteme kayıtlı olan kişilerin adı, soyadı, tc kimlik no, birimi vb. gibi verilerini girip bul butonuna 

tıkladığımızda karşımıza arama kriterlerine girilen verilere göre bilgilerimizi getirecektir. Biz hiçbir veri 

girmeden bul dediğimizde sisteme kayıtlı tüm kişileri karşımıza getirecektir. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir kişiyi eklemek istediğimizde bilgilerini girmek istediğimizde yeni butonumuza 

tıklarız. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır.  

Mernisten Sorgula: Gelen ekranımızda kişinin TC kimlik numarasını gireriz ve mernisten sorgula 

butonuna tıklayarak kişinin mernise kayıtlı olduğu verileri otomatik bu sisteme getirmiş oluruz. 

Merniste bulunmayan bilgilerini boy, kilo, sigorta vb. bilgilerini manüel olarak biz girebiliriz. 

Göz at: Resmimizi eklemek istediğimizde göz at butonumuza tıklarız ve karşımıza gelen ekrandan 

eklemek istediğimiz resmimizi seçip resmimizi eklemiş oluruz. 

Resmi Kaydet: Resmi ekledikten sonra resmi kaydet butonumuza tıklayarak kayıt altına almış oluruz. 

Resmi Sil: Ekli olan resmi silebilmek için kullanılır. 

Kaydet: Yukarıda Şekil 2’de girilen bilgilerin kayıt altına almamıza sağlamaktadır. 

Kaydet ve Formda Kal: Sisteme girilen bilgileri kaydeder ve aynı sistemde kalmamızı sağlar. 

3-Sil: Sistemde kayıtlı olan verileri silmek istediğimizde verimizi seçeriz ve sil butonuna tıklayarak 

silme işlemimizi gerçekleştiririz. 
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4- : Kişinin bilgilerini kaydettiğimiz de resim bilgisini de eklemişsek,kamera üzerine tıkladığımızda  

Kişinin görüntüsü otomatik olarak gelecektir. 

5- : Yazdır butonumuzdur sistemde bulunduğumuz sayfamızın çıktısını almamızı sağlamaktadır. 

6- : Bu butona tıkladığımızda karşımıza kişinin genel bilgileri gelecektir. 

 

ŞEKİL 3 

Butona tıkladığımızda karşımıza gelen genel bilgiler ekranımızdır. Kişinin kayıtlı  bilgileri karşımıza 

gelmektedir. 

1- : Bu butonumuza tıklayarak kayıtlı kişinin aile birey bilgisine ulaşabiliriz. 

2- : Bu butona tıklayarak kayıtlı olan kişinin okul bilgilerine ulaşabiliriz. 

3- :Bu butona tıklayarak kayıtlı olan kişinin sicil bilgilerine ulaşabiliriz. 

4- : Bu butona tıklayarak kayıtlı olan kişinin yabancı dil bilgisine ulaşabiliriz. 
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5- :Bu butona tıklayarak kişinin askerlik bilgilerine ulaşabiliriz. 

6- Bu butona tıklayarak kayıtlı olan kişinin disiplin bilgilerine ulaşabiliriz. 

7- : Bu butona tıklayarak kayıtlı olan kişinin izin bilgilerine ulaşabiliriz. 

8- : Bu butona tıklayarak kayıtlı olan kişinin sistem üzerinde hizmet gün bilgisine 

ulaşabiliriz. 

9- : Bu butona tıklayarak kayıtlı kişinin hizmet borçlarının olup olmadığını görebiliriz. 

7- : Bu butona tıkladığımızda hangi kişinin bilgilerini görmek istiyorsak o kişinin yanında bulunan 

butona tıklarız ve o kişinin bilgilerini görebilir ve güncelleyebiliriz. Bu butona tıkladığımızda karşımıza 

yeni butonuna tıkladığımızda gelen sicil bilgileri gelecektir. Farklı olarak; 

 

ŞEKİL 4 

1-Aile Birey Girişi: Kişilerin sistemde aile bilgilerinin girildiği alanımızdır. 
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ŞEKİL 5 

   Aile birey butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda kişinin ailesine 

ait olan bilgilerini gireriz. TC kimlik numarasını girip Mernisten sorgula diyerek mernisdeki bilgilerini 

otomatik olarak getiririz. Kaydet butonumuza tıklayarak da girilen bilgilerimizi kayıt altına almış 

oluruz. Sil butonumuz ise silmek istediğimiz veriyi seçeriz ve sil butonuna tıklayarak silme işlemimizi 

gerçekleştiririz. Yazdır butonumuza tıkladığımızda kişiye ait olan aile bilgilerini çıktı olarak alabiliriz. 

2-Yabancı Dil: Kişiye ait olan yabancı dil bilgisini girebileceğimiz ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 6 

Yabancı dil butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda kişiye ait olan dil 

bilgilerini gireriz ve girilen bilgileri kaydet butonumuza tıklayarak kayıt altına alabiliriz. Kayıtlı olan 
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bilgiyi silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi 

gerçekleştiririz. Yazdır butonumuz ise kişiye ait olan dil bilgisinin çıktısını almamızı sağlar. 

3-Ayrı Kaldığı Süre: Kayıtlı olan kişinin görev süresince ayrı kaldığı süre bilgisinin girildiği ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 7 

Ayrı kaldığı süre butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda ayrı kaldı 

süreyi ay, yıl, gün şeklinde gireriz ve kaydet dediğimiz de kayıt işlemimizi gerçekleştiririz. Silmek 

istediğimiz seçimi yaparız ve sil butonuna tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. Yazdır 

butonumuza tıkladığımızda ise buraya kayıtlı olan verilerin çıktısını alabiliriz. 

4-Çalışma Günü Hesaplama: Kayıtlı olan kişinin çalışma günlerinin hesaplamasının yapıldığı 

ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 8 
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Çalışma günü hesaplama butonuna tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda 

yıl, ay, İşe giriş tarihi, işten ayrılış tarihi bilgilerimizi gireriz ve hesapla butonumuza tıklayarak 

otomatik hesaplamamızı yapmış oluruz. Kapat butonunu da işlemimiz bitince penceremizi kapatmak 

için kullanırız. 

5-Okul Bilgi Girişi: Kayıtlı olan kişinin okul bilgilerinin kayıt altına alındığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 9 

Okul bilgileri butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda diploma no, 

diploma tarih, okul adı vb. bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak işlemlerimizi kayıt 

altına alırız. Silmek istediğimiz veriyi seçeriz ve sil butonumuza tıkladığımızda işlemimizi silmiş oluruz. 

Yazdır butonumuza tıkladığımızda kayıt altına alınan verilerin bilgilerinin çıktısını alabiliriz. 

6-Askerlik: Sistemde kayıtlı olan kişinin asker bilgilerinin kayıt altına alındığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 
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Askerlik butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda kişinin askerlik 

durumu, askerlik rütbesi, askerlik şubesi vb. gibi bilgilerin girilmesi gereklidir. Bilgiler girildikten sonra 

kaydet butonumuza tıklayarak işlemlerimizi kayı altına alırız. Sil butonumuza tıklayarak da seçili 

işlemlerimizi silebiliriz. 

7.Hizmet Günü: Sistemde kayıtlı olan kişinin hizmet günü bilgilerinin kayıt altına alındığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

Hizmet günü butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan hizmet günü, 

gün-ay-yıl tarih bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak işlemimizi kayıt altına almış oluruz. 

Silmek istediğimiz verileri seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi 

gerçekleştiririz. 

8.Sicil Listesi: Sistemde kayıtlı olan kişinin sicil kayıtlarının yaptığımız ekranımızdır.  
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ŞEKİL 1 

Sicil listesi butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda adı, soyadı,  

TC kimlik numarası, kadro yeri vb. bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak işlemlerimizi 

kayıt altına almış oluruz. Bul butonumuza da seçimlerimizi yaptıktan sonra seçimlere göre kişiyi 

bulabiliriz. Silmek istediğimiz verileri seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi 

gerçekleştiririz. 

9.Memur Sicil Hareketleri: Sistemde kayıtlı olan memurların sicil hareketlerini görebildiğimiz ve kayıt 

yapabildiğimiz ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

Memur sicil hareketleri butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda 

unvan, görev yeri, görev yeri adı vb. bilgileri gireriz. Bu bilgileri girdikten sonra kaydet butonumuza 

tıkladığımızda işlemlerimizi kayıt altına alırız. Farklı kaydet işlemimizi ise aynı işlemi yapmak 

istediğimizde işlem üzerinde değişiklik yapıp farklı kaydet dediğimizde işlem farklı kayıt olarak kayıt 

altına alınmış olur. Silmek istediğimiz verilerimizi seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak 

silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

10.Disiplin suçu: Sistemde kayıtlı olan kişinin disiplin bilgilerinin girildiği ekranımızdır. 

ŞEKİL 1 

Disiplin suçu butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda Disiplin türü, 

görev yeri, tarih vb. bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıkladığımızda işlemlerimizi kaydetmiş 

oluruz. Silmek istediğimiz verileri seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi 

gerçekleştiririz. 
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11.Hizmet Borçlanması: Sistemde kayıtlı olan kişinin askerlik, evlilik gibi hizmet borçlanması bilgisinin 

girildiği ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

Hizmet borçlanması butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda 

borçlanma kanun tür, başlama-bitiş tarihi vb. bilgileri gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt 

işlemimiz gerçekleştirmiş oluruz.  Silmek istediğimiz verileri seçili hale getiririz ve sil butonumuza 

tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

12.Sicil Puan: Sistemde kayıtlı kişinin sicil puan bilgilerinin girildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

Sicil puan butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda yıl aralığı ve tipi, 

puan yılı vb. bilgileri gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimiz gerçekleştirmiş oluruz.  

Puan hesaplama butonumuz ise yıl bilgilerimizi girdikten sonra yıl bilgilerimize göre otomatik olarak 

hesaplama yapar. Silmek istediğimiz verileri seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme 

işlemimizi gerçekleştiririz. 

13.İzin Günleri: Sistemde kayıtlı olan kişilerin kullanmış oldukları izin günlerinin takibinin yapıldığı 

ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

İzin günleri butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda üstelenecek izin 

yılı, kullanılacak izin türü, onay tarihi,  vb. bilgileri gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt 

işlemimiz gerçekleştirmiş oluruz.  Hesapla butonumuz ise izine çıkacağımız gün ve geleceğimiz gün 

bilgisine göre kaç gün izin kullanacağımızın hesaplamasını yapar.  Bul butonumuz ise kayıt yaptığımız 

seçenekleri girip bul dediğimizde arama ekranı gibi seçimlerimize göre arama işlemi yapabilmemizi 

sağlamaktadır. Silmek istediğimiz verileri seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme 
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işlemimizi gerçekleştiririz. Onay butonu ise yapılan izin işlemlerine üst merci incelediğinde verdiği 

onay işlemi için gereklidir.  

14.Maaş Puan Girişi: Sistemde kayıtlı olan kişilerin maaş puan girişlerinin yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

Maaş puan butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda maaş puan alanı, 

maaş puan durumu ve puan bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimiz 

gerçekleştirmiş oluruz. Silmek istediğimiz verileri seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak 

silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

15.Kimlik Kart:  Sistemde kayıtlı olan kişilerin kimlik bilgilerinin girildiği ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

Kimlik kart butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda kimlik no, veriliş 

tarihi ve açıklama bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimiz gerçekleştirmiş 

oluruz. Silmek istediğimiz verileri seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi 

gerçekleştiririz. 

16.Dava Takip: Sistemde kayıtlı olan kişilerin herhangi bir dav işlemi varsa onun takibinin yapıldığı 

ekranımızdır. 

17.İşçi Sicil Hareketleri: Sistemde kayıtlı olan işçilerin sicil hareketlerinin girilebildiği kontrolünün 

yapılabildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

İşçi sicil hareketleri butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda görev 

yeri,  ücret grubu, işçi ücreti vb. bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimiz 

gerçekleştirmiş oluruz. Silmek istediğimiz verileri seçili hale getiririz ve sil butonumuza tıklayarak 

silme işlemimizi gerçekleştiririz. Farklı kaydet işlemimizi ise aynı işlemi yapmak istediğimizde işlem 

üzerinde değişiklik yapıp farklı kaydet dediğimizde işlem farklı kayıt olarak kayıt altına alınmış olur. 

Listeyi kaydet butonumuz ise gelen listemizde değişiklik olduğunda o değişiklikleri kaydetmek için 

kullanılmaktadır. 

2.2.İZİN İŞLEMLERİ 

    2-2-1.Yıllık İzin Günü Belirleme 

Sistemde çalışan kişilerin çalıştıkları dönemlere göre belirlenen izin günlerinin sayısı vardır bu 

bilgilerin girildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul:  Sistemde kayıtlı olan kişilerin izin türü, izin yılı, personel kadro tipi vb. bilgilerini seçeriz ve bul 

butonumuza tıklayarak seçili kişiler karşımıza gelir ve ona göre işlemlerimizi gireriz. 

2-Kaydet: Bul butonu ile gelen kişilerin bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt 

işlemimizi gerçekleştirmiş oluruz. 

2-2-2.Personel İzin Devirleri 

Sistemde çalışanların izinlerini bir sonraki yıllara devretme işlemlerinin yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Ekranımızda bulunan kaynak yılı, personel kadro tipi, hedef yılı, hedef izin türü bilgilerini gireriz 

ve bul butonumuza tıklayarak seçmiş olduğumuz verilere göre kişilerin karşımıza gelmesini sağlarız. 

2-Sil: Kayıtları girilmiş kişilerden silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve sil butonuna tıkladığımızda 

işlemimizi silmiş oluruz. 

3-Kayıt Oluştur: Kaynak yılı, personel kadro tipi, hedef yılı, hedef izin türü seçimlerimizi gireriz ve kayıt 

oluştur butonumuza tıklayarak kayıt oluşturma işlemimizi yaparız. 

2-2-3.İzin Takip 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin izin bilgileri bulunmaktadır bu bilgileri gün gün tıkladığımızda 

görebileceğimiz ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

Gelen izin takip ekranımızda aylara ait tüm günlerde bulunan izin bilgilerine ulaşabiliriz. 
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: Hangi günün izin bilgisini görmek istiyorsak o güne gelip bu butonumuza tıklarız ve karşımıza o 

güne ait izin alan kişilerin bilgileri gelecektir. 

 

ŞEKİL 2, 

Tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Sadece o gün izin alanların bilgilerini görebiliriz. 

 

2-3.TERFİ İŞLEMLERİ 

   2-3-1.Terfi İşlemleri 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin terfi işlemlerinin yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1- Listele: Sistemde kayıtlı olan kişilerin terfi tanımı, kadro tipi, terfi kayıt tarihi vb. gibi bilgilerini 

gireriz ve girdiğimiz bilgilere göre listele butonumuza tıkladığımızda karşımıza seçtiğimiz 

bilgilere göre veriler gelecektir. 

2- Sil: Sistemde kayıtlı verilerimizden silmek istediğimiz olduğunda o verimizi seçili hale getiririz 

ve seçtiğimiz veriyi sil butonuna tıklayarak silebiliriz. 

3- Terfi İşlemi: Kadro tipi, terfi kayıt tarihi gibi bilgilerimizi gireriz ve terfi oluştur butonumuza 

tıklayarak terfi işlemi yapmış oluruz. 

4- İşlemleri Geri Al: Sistemde bu ekranda yapmış olduğumuz işlemlerde yanlış bir şey 

yaptığımızda ve geri almak istediğimizde işlemleri geri al butonuna tıklayarak yapmış 

olduğumuz işlemi geri almış oluruz. 

2-3-2.Terfi Engel İşlemi 

Sistemde yapılan terfi işlemlerini iptal etmek için engellemek için yapmış olduğumuz işlemlerin 

bulunduğu ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan ve terfi işlemi yapılmış olan kişilerin sicil adı, terfi engel sebebi, 

engellenme son tarihi bilgileri girilerek bul butonuna tıklayıp seçmiş olduğumuz bilgilere göre 

karşımıza bilgiler gelmektedir. 

2- Sil: Sistemde kayıtlı olan verileri silmek istediğimizde silmek istediğimiz verileri seçili hale getiririz 

ve sil butonuna tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Yeni:  Sisteme yeni bir terfi engelleme işlemi girebilmemiz için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda sicil adı, terfi engel 

sebebi, engellenme son tarih, açıklama bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuza tıkladığımızda kayıt 

işlemimizi yapmış oluruz. 

2-4.Eğitim İşlemleri 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin eğitim, kursa katılma bilgilerinin girilebildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan eğitim adı bilgisini gireriz ve bul butonuna tıklayarak girdiğimiz ad bilgisine 

göre bilgileri bulmamızı sağlarız. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir eğitim bilgisi girebilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Karşımıza gelen ekranda Kurs seminer? 

Adı, konusu, düzenleyen, katılımcılar vb. bilgilerini gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak kayıt 

işlemimizi gerçekleştirmiş oluruz. 

3-Sil: Sistemde kayıt ettiğimiz verileri silmek istediğimizde silmek istediğimiz veriyi seçili hale getiririz 

ve sil butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Kursiyer bilgilerimizi görebilmek için ve girebilmek için kullanılmaktadır. 

 

ŞEKİL 3 

Kursiyer butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda sicil adını gireriz ve 

katıldı mı gibi soruları yanıtlarız bunları yaptıktan sonra kaydet butonumuza tıklayarak işlemlerimizi 

kaydederiz. Sil butonumuza tıklayarak da seçmiş olduğumuz veriyi silebiliriz. 

5- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda tıklamış olduğumuz kişinin bilgilerine girebiliriz ve  

O kişiye ait verileri değiştirebiliriz. 

 

2-5.Lojman İşlemleri 

Sistemde kayıtlı olan çalışanların lojman kayıtlarının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan verilerin il, ilçe, adı bilgilerini gireriz ve bul butonuna tıklarız seçimlerimize 

göre verilerimizi bulmamızı sağlar. 

2-Yeni: Sisteme yeni bir lojman bilgilerini girebilmek için kullanılmaktadır. 

 

ŞEKİL 2 
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Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda adı, ülkesi, bölgesi, ili, 

ilçesi vb. bilgilerini gireriz ve bilgileri girdikten sonra kaydet butonumuza tıklayarak işlemlerimizi 

kaydetmiş oluruz. 

3-Sil: Sistemde kayıtlı olan verilerimizden birilerini silmek istediğimizde verimizi seçeriz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

4- : Detay butonumuza tıkladığımızda karşımıza tıklamış olduğumuz kişinin detay bilgileri 

gelecektir. 

 

ŞEKİL 3 

Detay butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekrandan sicil adı, başlangıç-

bitiş tarihi vb. bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak işlemlerimizi kaydetmiş oluruz. 

İşlemlerimizden silmek istediklerimiz olursa o işlemi seçeriz ve sil butonumuza tıklayarak silme 

işlemimizi gerçekleştiririz. 

5- :Güncelleme butonumuza tıkladığımızda butona tıkladığımız kişinin bilgilerini görebilir ve 

değişiklik yapabiliriz. 

 

2-6.Yemek Girişleri 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin yemek girişlerinin kayıt edildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Listele: Sistemde kayıtlı olan kişilerin tarih, kurum sicil no, t.c kimlik no, adı-soyadı vb. bilgilerinin 

girildiği ve girilen bilgilere göre listeleme işleminin yapılmasını sağlamaktadır. Karşımıza gelen 

listeden kişilerin yemek adet bilgilerini girebiliriz. 

2-7.Yardım İşlemleri 

Sistemde tanımlı olan kişilerin yardım bilgilerinin girildiği ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Listele: Sistemde kayıtlı olan kişilerin sicil, yardım ürünü, yardım dönemi bilgileri seçilir ve listele 

diyerek listelemek istediğimiz kişinin bilgilerini görebiliriz. 

2-Yardım Hesapla: Sicil, yardım ürünü, yardım dönemi bilgilerini girerek yardım hesapla dediğimizde 

bilgilerimizin kaydını gerçekleştiririz. 

3-Sil: Yapılmış olan kayıtlardan silme işlemi yapmak istediğimiz de verimizi seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemimiz yapılır. 

3.ATAMA İŞLEMLERİ 

3-1.Personel Atama İşlemleri 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin personel atamalarının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin adı, soyadı, kayıt durum vb. bilgileri girilerek seçtiğimiz bilgilere 

göre karşımıza kişilerin gelmesini sağlarız. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı olan verilerimizden silmek istediğimiz verimizi seçeriz ve sil dediğimizde seçili 

olan verimizi silebiliriz. 

3-Sistemde üzerinde işlem yaptığımız bilgimizi arşive ekleyip kaldırabilmemizi sağlamaktadır. 

4-Yeni: Sisteme yeni bir personel atama işlemi yapabilmemiz için gereklidir. 



164 

 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda kadro teklif 

bilgilerimiz olan(kadro durumu, kadronun birimi, kadro unvanı, kadro sınıfı, kadro derecesi) girilir.  

 Atanmasına ilişkin durum bilgileri olarak ( Atanma türü, işlem durumu, hareket gerekçesi, kadro 

işlemi ) bilgileri girilir. 

 

ŞEKİL 2 

Talepte bulunan kişiye ait talep ve diğer bilgiler ( sicil, adı, soyadı, öğrenim durumu vb. )girilir. Görev 

yeri bilgileri olarak da (birimi, derecesi, unvanı, sınıfı) bilgileri girilir. 
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ŞEKİL 3 

Diğer bilgiler olarak ta ( aday mı? Yürürlük tarihi, kayıt tarihi, ayrılma tarihi vb. )bilgileri gireriz ve tüm 

verilerimizi girdikten sonra kaydet butonumuza tıklayarak kayıt işlemimizi gerçekleştirmiş oluruz. 

Kaydet ve formda kal işlemi ise; girilen bilgileri kayıt altına alır ve aynı ekranda aynı işlemde kalarak 

kayıt işlemi yapar. 

Geri Dön işlemi ise bulunduğumuz ekranımızdan bir önceki ekrana geri dönmemizi sağlamaktadır. 

Geri dön butonunu bastığımızda eğer verilerimizi kaydetmeden geri dön butonuna basarsak işlemimiz 

kayıt altına alınmadan ekrandan çıkar. Ama kaydet der o şekilde geri dön dersek işlemimizi kayıt edip 

bir önceki işlemimize geri döneriz. 

3-2.Atama Takip İşlemleri 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin yapılan atama bilgilerinin takibinin yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin adı, soyadı, kayıt durum vb. bilgileri girilerek seçtiğimiz bilgilere 

göre karşımıza kişilerin gelmesini sağlarız. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı olan verilerimizden silmek istediğimiz verimizi seçeriz ve sil dediğimizde seçili 

olan verimizi silebiliriz. 

3-Sistemde üzerinde işlem yaptığımız bilgimizi arşive ekleyip kaldırabilmemizi sağlamaktadır. 

4-Yeni: Sisteme yeni bir atama takip işlemi yapabilmemiz için gereklidir. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda kadro teklif bilgileri 

( kadro ver, kadro durumu, kadronun birimi, kadro unvanı, kadro sınıfı, kadro derecesi) girilir. 

Atanmasına ilişkin pozisyon bilgileri olarak da (atama işlem durumu, atanma türü, hareket gerekçesi, 

kadro işlemi) girilir.  
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ŞEKİL 2 

Talepte bulunan kişiye ait talep ve diğer bilgiler olarak ( sicil, adı, soyadı, t.c kimlik bilgisi, cinsiyeti, 

derce, kademe vb. bilgileri )  girilir. 

 

ŞEKİL 3 
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Diğer bilgiler olarak (yürürlük tarihi, kayıt tarihi, olur tarihi, ayrılma tarihi vb.)  bilgilerini gireriz. Bütün 

bilgilerimizi girdikten sonra Şekil 2 ekranımızda bulunan kadro teklif kaydet butonumuza tıklayarak 

yapmış olduğumuz işlemleri kayıt altına alabiliriz. 

 

4.KADRO İŞLEMLERİ 

4-1. İptal İşlemleri 

Sistemde kayıtlı kişilerin kadro tanıtımı yapıldıysa yapılan kadro tanıtımının iptalinin olduğu 

ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Kadro iptal işlemlerinde iptal olan kadroya göre ( işlem tipi, sınıfı, kadro unvan kodu, kadro 

unvan adı, kadro derece, kadro birimi) bilgiler girilir ve bul butonuna tıklayarak girilen bilgilere göre 

bulma işlemini yaparız. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı iptal işlemini silmek istediğimiz de veriyi seçeriz ve sil butonuna tıklayarak seçili 

veriyi silmiş oluruz. 

3-İşlemi Kesinleştir: Yapılan iptal işlemi incelenip kesin olacağı belli olduğu zaman iptal işlemlerine 

gelip işlemi kesinleştir butonuna tıklayarak kesinleştiririz. 

4-2.İptal Dağıtım İşlemleri  

Sistemde kayıtlı olan kadro bilgisinin iptal dağıtımının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 2 

1-Bul: Kadro iptal dağıtım işlemlerinde iptal olan kadroya göre ( işlem tipi, sınıfı, kadro unvan kodu, 

kadro unvan adı, kadro derece, kadro birimi vb.) bilgiler girilir ve bul butonuna tıklayarak girilen 

bilgilere göre bulma işlemini yaparız. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı iptal dağıtımı işlemini silmek istediğimiz de veriyi seçeriz ve sil butonuna 

tıklayarak seçili veriyi silmiş oluruz. 

3-İşlemi Kesinleştir: Yapılan iptal dağıtım işlemi incelenip kesin olacağı belli olduğu zaman iptal 

dağıtım işlemlerine gelip işlemi kesinleştir butonuna tıklayarak kesinleştiririz. 

4-3.Dolu Kadro İptal Dağıtım 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin dolu kadro iptal dağıtım işleminin yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 
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1-Bul: Dolu kadro iptal işlemlerinde işlem tipi, sınıfı, kadro unvan kodu, kadro unvan adı, kadro 

derece, kadro birimi vb. bilgileri gireriz ve bul butonuna tıklayarak girilen bilgilere göre bulma işlemini 

yaparız. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı dolu kadro iptal dağıtım işlemini silmek istediğimiz de veriyi seçeriz ve sil 

butonuna tıklayarak seçili veriyi silmiş oluruz. 

4-4.Boş Kadro İptal Dağıtım 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin boş kadro iptal dağıtım işlemlerinin yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul:  Boş kadro iptal dağıtım işlemlerinde iptal olan kadroya göre ( işlem tipi, sınıfı, kadro unvan 

kodu, kadro unvan adı, kadro derece, kadro birimi) bilgiler girilir ve bul butonuna tıklayarak girilen 

bilgilere göre bulma işlemini yaparız. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı boş kadro iptal dağıtım işlemini silmek istediğimiz de veriyi seçeriz ve sil 

butonuna tıklayarak seçili veriyi silmiş oluruz. 

3-İşlemi Kesinleştir: Yapılan boş kadro iptal dağıtım işlemi incelenip kesin olacağı belli olduğu zaman 

iptal işlemlerine gelip işlemi kesinleştir butonuna tıklayarak kesinleştiririz. 

4-5.Kadro Bloke İşlemleri 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin kadro bloke işlemlerinin yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Kadro bloke işlemlerinde iptal olan kadroya göre ( işlem tipi, sınıfı, kadro unvan kodu, kadro 

unvan adı, kadro derece, kadro birimi) bilgileri girilir ve bul butonuna tıklayarak girilen bilgilere göre 

bulma işlemini yaparız. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı kadro bloke işlemini silmek istediğimiz de veriyi seçeriz ve sil butonuna 

tıklayarak seçili veriyi silmiş oluruz. 

4-6.İlk Kadro Atama 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin ilk kadro atama işlemlerinin yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: İlk kadro atama işlemlerinde  ( kadro birim, birim düzeyi, kadro unvan, personel adı ) bilgilerini 

gireriz ve bul butonuna tıklayarak girilen bilgilere göre bulma işlemini yaparız. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı ilk kadro atama işlemini silmek istediğimiz de veriyi seçeriz ve sil butonuna 

tıklayarak seçili veriyi silmiş oluruz. 

3-İşlemi Kesinleştir: Yapılan ilk kadro atam işlemi incelenip kesin olacağı belli olduğu zaman iptal 

işlemlerine gelip işlemi kesinleştir butonuna tıklayarak kesinleştiririz. 

4-Yeni: Sisteme yeni bir ilk kadro atama işlemi girebilmemizi sağlayacaktır. 
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ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda sicil adı, birimi, sınıfı, 

unvan adı, derece vb. bilgileri gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak ilk kadro atam işlemimizi 

kaydetmiş oluruz. 

5- : Güncelleme butonuna tıkladığımızda kişinin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

5.MAAŞ İŞLEMLERİ 

5-1. Memur Maaş 

    5-1-1.Puantaj 

Sistemde kayıtlı olan memurların maaş hesaplaması için puantaj işleminin yapılması gereklidir. Maaş 

hesaplamalarının hazırlandığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin maaş dönem, görev yeri, düzey, sicil, kadro yeri bilgileri girilerek 

bul deriz ve seçimlerimize göre kayıtlarımızı bulabilmemizi sağlamaktadır. 
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2-Sil: Sistemde kayıtlı olan verilerimizden silmek istediğimiz veriler olursa seçeriz ve sil butonumuza 

tıklayarak silme işlemimizi yaparız. 

3-Puantaj Oluştur: Yukarıda şekil 1’de yapılan seçimlerimize göre puantaj oluştur dediğimizde puantaj 

işlemimizi gerçekleştirmiş oluruz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kişinin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 

Güncelleme butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen puantaj ekranımızdır. Gelen ekranda kişiye 

ait maaş, maaş kıdem yılı, emekli, terfi vb. bilgiler bulunmaktadır. Bu ekranda girilmesi gereken 

işlemlerimizi gireriz. Bordro önizleme butonumuza tıklayarak sayfamızın çıktısını alabiliriz. 

5-1-2.Maaş Hesapla 

Sistemde kayıtlı olan memurların maaşlarının hesaplamasının yapıldığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin maaş dönem, fiş türü, fiş tipi, fiş kaynağı gibi bilgileri girilerek bul 

deriz ve seçimlerimize göre kayıtlarımızı bulabilmemizi sağlamaktadır. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı olan verilerimizden silmek istediğimiz veriler olursa seçeriz ve sil butonumuza 

tıklayarak silme işlemimizi yaparız. 

3-Yeni: Sistemde kayıtlı olan bir memurun maaş hesaplamasını yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda ilgili kişinin adı, soyadı, 

kimlik bilgileri, açıklaması, düzenleyen, veznedar, kontrol eden, onaylayan kişilerin bilgilerini gireriz ve 
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hesapla diyerek kişinin maaş hesaplamasını yapabiliriz. Arama ve kayıt oluşturma için filtreleme 

bölümümüzde ise personelin adını, soyadını, görev yeri birimini gireriz ve detaylı bul ekranımıza 

gireriz kayıtlı olan kişilerimiz seçimlerimize göre bulabiliriz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda karşımıza yeni butonumuza tıklayıp açılan ekranımız gelmektedir. 

Yani yeni bir işlem yapmak istediğimizde bu butona tıklayarak yapabiliriz. 

5- : Bu butona tıkladığımızda maaş hesaplamasındaki fiş tarih, açıklama, maaş dönem 

bilgilerimizi girebildiğimiz ekranımız açılacaktır. 

 

ŞEKİL 3 

 

 Bu butona tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda fiş tipi, fiş kaynağı, 

tarih vb. bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak yapılan işlemlerimizi kaydederiz. Kapat 

butonumuza tıkladığımızda ise penceremiz kapanır ve bir önceki sayfamıza geri döneriz. 

5-1-3.Puantaj Aktarma 

Sistemde kayıtlı olan memurların puantaj aktarma işlemlerinin yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 
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1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin kadro tipi, kaynak maaş dönem, kesintileri aktar, sicil, hedef maaş 

dönem gibi bilgileri girilerek bul deriz ve seçimlerimize göre kayıtlarımızı bulabilmemizi 

sağlamaktadır. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı olan verilerimizden silmek istediğimiz veriler olursa seçeriz ve sil butonumuza 

tıklayarak silme işlemimizi yaparız. 

3-Aktar: Sistemde kayıtlı olan kişilerin kadro tipi, kaynak maaş dönem, kesintileri aktar, sicil, hedef 

maaş dönem bilgileri girilerek aktar butonuna tıklarız ve puantaj aktarma işlemimizi seçimlerimize 

göre yapmış oluruz. 

5-2.Sözleşmeli Memur Maaş 

    5-2-1.Puantaj 

Sistemde kayıtlı olan sözleşmeli memurların maaş hesaplaması için puantaj işleminin yapılması 

gereklidir. Maaş hesaplamalarının hazırlandığı ekranımızdır. 

 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin maaş dönem, görev yeri, düzey, sicil, kadro yeri bilgileri girilerek 

bul deriz ve seçimlerimize göre kayıtlarımızı bulabilmemizi sağlamaktadır. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı olan verilerimizden silmek istediğimiz veriler olursa seçeriz ve sil butonumuza 

tıklayarak silme işlemimizi yaparız. 

3-Puantaj Oluştur: Yukarıda şekil 1’de yapılan seçimlerimize göre puantaj oluştur dediğimizde puantaj 

işlemimizi gerçekleştirmiş oluruz. 
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4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kişinin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 

 

ŞEKİL 2 

Güncelleme butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen puantaj ekranımızdır. Gelen ekranda kişiye 

ait maaş, maaş kıdem yılı, emekli, terfi vb. bilgiler bulunmaktadır. Bu ekranda girilmesi gereken 

işlemlerimizi gireriz. Bordro önizleme butonumuza tıklayarak sayfamızın çıktısını alabiliriz. 

5-2-2.Maaş Hesapla 

Sistemde kayıtlı olan sözleşmeli memurların maaşlarının hesaplamasının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin maaş dönem, fiş türü, fiş tipi, fiş kaynağı gibi bilgileri girilerek bul 

deriz ve seçimlerimize göre kayıtlarımızı bulabilmemizi sağlamaktadır. 
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2-Sil: Sistemde kayıtlı olan verilerimizden silmek istediğimiz veriler olursa seçeriz ve sil butonumuza 

tıklayarak silme işlemimizi yaparız. 

3-Yeni: Sistemde kayıtlı olan bir sözleşmeli memurun maaş hesaplamasını yapabilmemizi 

sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda ilgili kişinin adı, soyadı, 

kimlik bilgileri, açıklaması, düzenleyen, veznedar, kontrol eden, onaylayan kişilerin bilgilerini gireriz ve 

hesapla diyerek kişinin maaş hesaplamasını yapabiliriz. Arama ve kayıt oluşturma için filtreleme 

bölümümüzde ise personelin adını, soyadını, görev yeri birimini gireriz ve detaylı bul ekranımıza 

gireriz kayıtlı olan kişilerimiz seçimlerimize göre bulabiliriz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda karşımıza yeni butonumuza tıklayıp açılan ekranımız gelmektedir. 

Yani yeni bir işlem yapmak istediğimizde bu butona tıklayarak yapabiliriz. 

5- : Bu butona tıkladığımızda maaş hesaplamasındaki fiş tarih, açıklama, maaş dönem 

bilgilerimizi girebildiğimiz ekranımız açılacaktır. 
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ŞEKİL 3 

 Bu butona tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda fiş tipi, fiş kaynağı, 

tarih vb. bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak yapılan işlemlerimizi kaydederiz. Kapat 

butonumuza tıkladığımızda ise penceremiz kapanır ve bir önceki sayfamıza geri döneriz. 

5-2-3. 5510 Sonrası Sözleşmeli Puantaj 

Sistemde kayıtlı olan sözleşmeli memurların 5510 kanunu gereğince yapılan sözleşme puantaj 

ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan sözleşmeli memurların maaş dönem, görev yeri, düzey, sicil, kadro yeri 

bilgileri girilerek bul dediğimizde seçilen verilere göre bulma işlemi yapabilmemizi sağlamaktadır. 
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2-Sil: Daha önce yapılmış işlemlerden silmek istediklerimiz olduğunda seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Puantaj Oluştur: Yukarıda şekil 1’de yapılan seçimlerimize göre puantaj oluştur dediğimizde puantaj 

işlemimizi gerçekleştirmiş oluruz. 

3- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda; 

 

ŞEKİL 2 

Şekil 2’ de yer alan ekranımız karşımıza gelecektir. Gelen ekranımızda maaş, maaş kıdem yılı, terfi, 

emekli vb. bilgilerimizi girebilir ve girilen bilgilerimizi görebiliriz. Bordro önizleme butonuna tıklayarak 

üzerinde işlem yaptığımız sayfamızın çıktısını alabiliriz. 

5-2-4. 5510 Sonrası Sözleşmeli Maaş 

Sistemde kayıtlı olan sözleşmeli memurların 5510 kanunu gereğince yapılan sözleşme maaş 

hesaplama ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan sözleşmeli memurların maaş dönem, fiş türü, fiş tipi, fiş kaynağı  bilgileri 

girilerek bul dediğimizde seçilen verilere göre bulma işlemi yapabilmemizi sağlamaktadır. 

2-Sil: Daha önce yapılmış işlemlerden silmek istediklerimiz olduğunda seçili hale getiririz ve sil 

butonumuza tıklayarak silme işlemimizi gerçekleştiririz. 

3-Yeni: Sisteme yeni bir 5510 yasasına uygun sözleşmeli maaş hesaplaması işlemi yapabilmemizi 

sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda ilgili kişinin adı, soyadı, 

kimlik bilgileri, açıklaması, düzenleyen, veznedar, kontrol eden, onaylayan kişilerin bilgilerini gireriz ve 
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hesapla diyerek kişinin maaş hesaplamasını yapabiliriz. Arama ve kayıt oluşturma için filtreleme 

bölümümüzde ise personelin adını, soyadını, görev yeri birimini gireriz ve detaylı bul ekranımıza 

gireriz kayıtlı olan kişilerimiz seçimlerimize göre bulabiliriz. Sil butonumuza tıklayarak da seçili 

verimizi silebiliriz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda karşımıza yeni butonumuza tıklayıp açılan ekranımız gelmektedir. 

Yani yeni bir işlem yapmak istediğimizde bu butona tıklayarak yapabiliriz. 

5- : Bu butona tıkladığımızda maaş hesaplamasındaki fiş tarih, açıklama, maaş dönem 

bilgilerimizi girebildiğimiz ekranımız açılacaktır. 

 

ŞEKİL 3 

 Bu butona tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda fiş tipi, fiş kaynağı, 

tarih vb. bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak yapılan işlemlerimizi kaydederiz. Kapat 

butonumuza tıkladığımızda ise penceremiz kapanır ve bir önceki sayfamıza geri döneriz. 

5-3. İşçi Maaş 

    5-3-1. Puantaj 

Sistemde kayıtlı olan işçilerin maaş hesaplaması için puantaj işleminin yapılması gereklidir. Maaş 

hesaplamalarının hazırlandığı ekranımızdır. 
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ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin maaş dönem, görev yeri, düzey, sicil, kadro yeri bilgileri girilerek 

bul deriz ve seçimlerimize göre kayıtlarımızı bulabilmemizi sağlamaktadır. 

2-Sil: Sistemde kayıtlı olan verilerimizden silmek istediğimiz veriler olursa seçeriz ve sil butonumuza 

tıklayarak silme işlemimizi yaparız. 

3-Puantaj Oluştur: Yukarıda şekil 1’de yapılan seçimlerimize göre puantaj oluştur dediğimizde puantaj 

işlemimizi gerçekleştirmiş oluruz. 

4- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kişinin bilgilerini görebilir ve değişiklik yapabiliriz. 
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ŞEKİL 2 

Güncelleme butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen puantaj ekranımızdır. Gelen ekranda kişiye 

ait maaş, maaş kıdem yılı, emekli, terfi vb. bilgiler bulunmaktadır. Bu ekranda girilmesi gereken 

işlemlerimizi gireriz. Bordro önizleme butonumuza tıklayarak sayfamızın çıktısını alabiliriz. 

5-3-2. Maaş Hesaplama 

Sistemde kayıtlı olan işçilerin maaşlarının hesaplamasının yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin maaş dönem, fiş türü, fiş tipi, fiş kaynağı gibi bilgileri girilerek bul 

deriz ve seçimlerimize göre kayıtlarımızı bulabilmemizi sağlamaktadır. 
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2-Sil: Sistemde kayıtlı olan verilerimizden silmek istediğimiz veriler olursa seçeriz ve sil butonumuza 

tıklayarak silme işlemimizi yaparız. 

3-Yeni: Sistemde kayıtlı olan bir memurun maaş hesaplamasını yapabilmemizi sağlamaktadır. 

 

ŞEKİL 2 

Yeni butonumuza tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranda ilgili kişinin adı, soyadı, 

kimlik bilgileri, açıklaması, düzenleyen, veznedar, kontrol eden, onaylayan kişilerin bilgilerini gireriz ve 

hesapla diyerek kişinin maaş hesaplamasını yapabiliriz. Arama ve kayıt oluşturma için filtreleme 

bölümümüzde ise personelin adını, soyadını, görev yeri birimini gireriz ve detaylı bul ekranımıza 

gireriz kayıtlı olan kişilerimiz seçimlerimize göre bulabiliriz. 

4- : Bu butona tıkladığımızda karşımıza yeni butonumuza tıklayıp açılan ekranımız gelmektedir. 

Yani yeni bir işlem yapmak istediğimizde bu butona tıklayarak yapabiliriz. 

5- : Bu butona tıkladığımızda maaş hesaplamasındaki fiş tarih, açıklama, maaş dönem 

bilgilerimizi girebildiğimiz ekranımız açılacaktır. 
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ŞEKİL 3 

 Bu butona tıkladığımızda karşımıza gelen ekranımızdır. Gelen ekranımızda fiş tipi, fiş kaynağı, 

tarih vb. bilgilerimizi gireriz ve kaydet butonumuza tıklayarak yapılan işlemlerimizi kaydederiz. Kapat 

butonumuza tıkladığımızda ise penceremiz kapanır ve bir önceki sayfamıza geri döneriz. 

5-4.İcra Girişi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin icra işlemleri ile ilgili girişlerinin yapıldığı ekranımızdır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin adı, soyadı, kimlik numarası, kurum sicil numarası, kadro tipi, 

kadro durumu bilgilerini gireriz ve bul butonumuza tıkladığımızda karşımıza yukarıdaki seçimlerimize 

göre kişiler gelecektir. 

2- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kişinin bilgileri gelecektir ve gelen bilgileri görebilir 

değişiklik yapabiliriz. 
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5-5.Nafaka Girişi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin nafaka girişleri var ise bu ekranımızdan işlemleri yapılmaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

1-Bul: Sistemde kayıtlı olan kişilerin adı, soyadı, kimlik numarası, kurum sicil numarası, kadro tipi, 

kadro durumu bilgilerini gireriz ve bul butonumuza tıkladığımızda karşımıza yukarıdaki seçimlerimize 

göre kişiler gelecektir. 

2- : Güncelleme butonumuza tıkladığımızda kişinin bilgileri gelecektir ve gelen bilgileri görebilir 

değişiklik yapabiliriz. 
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6.MALZEME TALEP 

Birimler arasında malzeme talep işlemi yapabilmek için kullanılmaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

1- Yeni:  Sistemde işlemimiz bittikten sonra yeni bir işlem girebilmemiz için 

kullanılmaktadır. Otomatik olarak sıradaki yevmiye numarasını almaktadır. 

2-  Kaydet: Sistemde girilmiş olan fişleri kaydetmektedir 

3-  Sil: Sisteme girilmiş olan fişi silmektedir. 
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4-  İlk Kayıt: Sistemde kayıtlı olan ilk kayıt bilgisini getirmektedir. 

5-  Önceki: Bir önceki kayıta gitmemizi sağlamaktadır. 

6- Sonraki: Bir sonraki kayıta gitmemizi sağlamaktadır. 

7-  Son Kayıt: Sistemde kayıtlı olan son kayıt bilgisini getirmektedir. 

8-  Bul: Sistemde kayıtlı olan fişlerimizin tarih, yevmiye numarası, fiş tipi bilgilerini 

girerek kısa sürede bulmamızı sağlamaktadır. 

9-  Yazdır: İçerisinde bulunduğumuz fişin seçili olan yazdırma seçeneklerine göre 

yazdırmamızı sağlamaktadır. 

Malzeme talep ekranımıza girdiğimizde fiş türü, fiş tipi, fiş kaynağı, işlem tipi, istek yapılan 

birim mercek işaretine tıklayarak gelen pencereden seçilir aynı şekilde ilgilinin adı soyadını da 

seçeriz, açıklama, düzenleyen, onaylayan bilgilerimizi gireriz. 

Bilgilerimizi girdikten sonra talep giriş detayı bölümüne gelip ok işareti ile gösterilen ürün adı 

alanından merceğe tıklarız; 
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ŞEKİL 2 

Ürün bulma ekranımız karşımıza gelecektir. Eğer ürünümüzün ürün kodu, ürün adı, ölçü birimleri, 

ürün cinsi, ürün marka bilgilerini biliyorsak bilgileri girip de bul butonuna tıklarız hem daha çabuk 

bulunur hem de aradığımız ürün direk karşımıza çıkar. Ama bilgimiz yoksa sadece ürün adını girip de 

bul diyebiliriz. Ürün adımızdan olan tüm ürünler karşımıza çıkar onların içinden seç butonumuz ile 

seçimimizi yaparız. 

Ürün seçimizi de yaptıktan sonra varsa miktar bilgimizi gireriz ve üst tarafta yer alan kaydet 

butonumuza tıklayarak fişimizi kaydetmiş oluruz. 

7.RAPORLAR 

    7-1.Personel Adres/Telefon Bilgileri Listesi 

         Sistemde kayıtlı olan personelin adres ve telefon bilgilerini detaylı şekilde alabildiğimiz 

raporumuzdur. Raporumuz oluştuğunda sistemde kayıtlı olan kişilerin sicil numarası, kadrosu, TC 

kimlik numarası, adı soyadı, unvanı, birimi, adres ve telefon bilgileri karşımıza gelecektir. 

 

ŞEKİL 1 
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Raporumuzda birim adı, düzey, sicil tipi, unvan, cinsiyeti vb. gibi verilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz 

verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Sıralama Ölçütü: Arama kriterlerin den sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre, unvana göre 

ve birime göre seçimlerimizden birini seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Kriter Sayfası Ekle:  Yukarıdaki şekil 1’ de seçmiş olduğumuz arama kriterlerimizin( birim adı, düzey, 

sicil tipi, sınıfı) raporumuzun en alt kısmında gözükmesini sağlamaktadır. 

Sayfa Başı Yap: Bu işlemimiz ise raporumuzda ilk sayfamızın başında bulunan bilgileri bir sonraki 

sayfalarda eklememizi sağlamaktadır. 

Yetkili Grubu Ekle: Yukarıda Şekil 1’de girilen yetkili grubu adı soyadı unvanı bilgilerimizi raporumuzda 

görmek istediğimizde yetkili grubu ekle seçeneğimizi seçeriz. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-2.Personel İzin Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin izin listesini alabildiğimiz raporumuzdur.  Raporumuzda kadro bilgisi, 

sicil numarası, TC. Kimlik numarası, adı soyadı, unvanı, birimi, yılı, izin hakkı, kullanılan izin, kalan izin 

bilgileri bulunmaktadır. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim adı, düzey, sicil tipi, unvan  vb. gibi verilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize 

göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-3.Personel Atama Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin kurum içi, kurum dışı olan atamalarının kayıtlarının alındığı 

raporumuzdur. Raporumuzun içeriğinde adı soyadı, sicil numarası, atanma türü, hareket gerekçesi, 
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işlem durumu, eski unvan, eski birim, yeni birim, kadro türü, ayrılma, başlama tarihleri, öğrenim 

durumu, doğum yeri, doğum tarihi, cinsiyeti, askerlik durumu bilgilerine ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim adı, düzeyi, kadro tipi, atanma tipi, ilk-son tarih  vb. gibi verilerimizi girebiliriz ve 

girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz 

oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-4.Personel Yemek Listesi 
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Sistemde kayıtlı olan kişilerin yemek listelerini görebildiğimiz raporumuzdur. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim ve ay-yıl bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur 

butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-5.Memur Bordro 

Sistemde kayıtlı memurların bordro dökümünü alabildiğimiz raporumuzdur. Raporumuzda gösterge 

tutarı, ek gösterge tutarı, kıdem yılı vb. gibi bilgiler bulunmaktadır. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-6.Memur Bordro Listesi 

Sistemde kayıtlı olan memurların bordro bilgisini liste halinde alabilmemiz için memur bordro listesi 

raporumuzu oluşturabiliriz. Memur bordrodan farkı liste şeklinde olmasıdır bilgiler içerik aynıdır. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-7.Sözleşmeli Bordro  

Sistemde kayıtlı olan sözleşmeli çalışanların bordro dökümlerini alabildiği raporumuzdur. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-8.Sözleşmeli Bordro Listesi  

Sistemde kayıtlı olan sözleşmeli çalışanların bordro bilgisini liste halinde alabilmemiz için sözleşmeli 

bordro listesi raporumuzu oluşturabiliriz. Sözleşmeli bordrodan farkı liste şeklinde olmasıdır bilgiler 

içerik aynıdır. 



198 

 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-9.İşçi Bordro 

Sistemde kayıtlı olan işçilerin bordro bilgilerini alabilmemiz için kullanılan raporumuzdur. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-10.İşçi Bordro Listesi 

Sistemde kayıtlı olan işçilerin bordro bilgisini liste halinde alabilmemiz için işçi bordro listesi 

raporumuzu oluşturabiliriz. İşçi bordrodan farkı liste şeklinde olmasıdır bilgiler içerik aynıdır. 



200 

 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Sıralama Kriteri: Seçilen kriterlerin rapor oluşumunda personel adına göre ya da maaş net tutarlarına 

göre listelenen raporumuzu alabilmemizi sağlayacaktır. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-11.Memur Kesinti Listesi 
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Sistemde çalışan memurların maaşlarında olan kesintileri liste şeklinde alabilmemizi sağlayan 

raporumuzdur. Raporumuzun içeriğinde (spor kesintisi, elektrik kesintisi, icra kesintisi, lojman 

kesintisi vb.) gibi bilgiler yer almaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-12.Sözleşmeli Kesinti Listesi 
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Sistemde kayıtlı olan sözleşmeli çalışanların maaş kesintilerinin bulunduğu raporumuzdur. 

Raporumuzun içeriğinde (spor kesintisi, elektrik kesintisi, icra kesintisi, lojman kesintisi vb.) gibi 

bilgiler yer almaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-13.İşçi Kesinti Listesi 
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Sistemde kayıtlı olan işçilerin maaş kesintilerinin yer aldığı raporumuzdur. Raporumuzun içeriğinde 

(spor kesintisi, elektrik kesintisi, icra kesintisi, lojman kesintisi vb.) gibi bilgiler yer almaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-14.Terfi Kayıt Listesi 

Sistemde kayıtlı olan çalışanların terfi işlemlerinin listesini alabildiğimiz raporumuzdur.Raporumuzun 

içeriğinde sicil no, adı soyadı, kayıt numarası, kayıt tarihi bilgileri bulunmaktadır.  
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Terfi kayıt raporumuzu oluştururken terfi tanımı seçimi yapabilmemiz için merceği tıklarız. 

 

ŞEKİL 1 

Gelen pencereden adı, ilk tarih, son tarih, terfi tarihi bilgilerinden bildiklerimizi gireriz bul 

butonumuza tıklayarak karşımıza gelen seçimlerden seçmek istediğimizin karşısında bulunan seç 

butonumuza tıklayarak terfi tanımı yapmamızı sağlarız. 

 

ŞEKİL 2 

Raporumuzda birim, terfi tanımı, sıralama bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Sıralama: Arama kriterlerinden sıralama seçeneğimizde ada, soyada , sicile göre seçimlerimizden 

birini seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 
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Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-15.Terfi Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin terfi bilgilerinin bulunduğu raporumuzdur. Terfi kayıt listesinden farklı 

olan dosyanın bulunduğu yer seçiminin, liste tipinin yani yeni veya eski kayıt seçiminin bulunmasıdır. 

Rapor içeriğinde ise farklı olarak kıdem, kadro, ödeme derecesi vb. gibi bilgilerin bulunmasıdır. Daha 

ayrıntı bilgi vermektedir.  

Terfi kayıt raporumuzu oluştururken terfi tanımı seçimi yapabilmemiz için merceği tıklarız. 

 

ŞEKİL 1 

Gelen pencereden adı, ilk tarih, son tarih, terfi tarihi bilgilerinden bildiklerimizi gireriz bul 

butonumuza tıklayarak karşımıza gelen seçimlerden seçmek istediğimizin karşısında bulunan seç 

butonumuza tıklayarak terfi tanımı yapmamızı sağlarız. 
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ŞEKİL 2 

Raporumuzda birim, terfi tanımı, birim düzeyi, dosyanın bulunduğu yer, liste tipi, sıralama 

bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız 

verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Sıralama: Arama kriterlerinden sıralama seçeneğimizde ada,soyada , sicile göre seçimlerimizden birini 

seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-16.Terfi Olmayanların Listesi 
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Sistemde kayıtlı olan kişilerin terfi olmayanlarının bulunduğu raporumuzdur. 

Terfi kayıt raporumuzu oluştururken terfi tanımı seçimi yapabilmemiz için merceği tıklarız. 

 

ŞEKİL 1 

Gelen pencereden adı, ilk tarih, son tarih, terfi tarihi bilgilerinden bildiklerimizi gireriz bul 

butonumuza tıklayarak karşımıza gelen seçimlerden seçmek istediğimizin karşısında bulunan seç 

butonumuza tıklayarak terfi tanımı yapmamızı sağlarız. 

 

 

ŞEKİL 2 

Raporumuzda birim, terfi tanımı, sıralama bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Sıralama: Arama kriterlerinden sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre seçimlerimizden birini 

seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 
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Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-17.Terfi Döküm 

Sistemde kayıtlı ola kişilerin terfi dökümlerini alabildiğimiz raporumuzdur. Raporumuzun içeriğinde 

kişinin adı soyadı, sicil no, emekli sicil no, öğrenim durumu, doğum yeri, doğum tarihi, görev yeri, eski 

durumu, yeni durumu gibi bilgilerimiz bulunmaktadır. 

Terfi kayıt raporumuzu oluştururken terfi tanımı seçimi yapabilmemiz için merceği tıklarız. 

 

ŞEKİL 1 

Gelen pencereden adı, ilk tarih, son tarih, terfi tarihi bilgilerinden bildiklerimizi gireriz bul 

butonumuza tıklayarak karşımıza gelen seçimlerden seçmek istediğimizin karşısında bulunan seç 

butonumuza tıklayarak terfi tanımı yapmamızı sağlarız. 
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ŞEKİL 2 

Raporumuzda birim, terfi tanımı, sıralama bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Sıralama: Arama kriterlerinden sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre seçimlerimizden birini 

seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-18.Kadro Dökümü 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin kadro dökümünü alabileceğimiz raporumuzdur. Raporun içeriğinde 

unvan kodu, unvanı, sınıf kodu, sınıfı, adedi, teşkilat adı, birim adı gibi bilgiler bulunmaktadır. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, birim liste seçenekleri, unvan adı, sınıf adı, kadro türü, sıralama gibi bilgilerimizi 

girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre 

raporumuz oluşur.  

Sıralama: Arama kriterlerinden sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre seçimlerimizden birini 

seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 
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Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-19.Kadro İstatistik Dökümü 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin kadro bilgilerine istatistik olarak ulaşabileceğimiz raporumuzdur. 

Raporumuzun içeriğinde teşkilatı, dolu, boş ve toplam bilgisi bulunmaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, birim liste seçenekleri, dosyanın bulunduğu yer, kadro tipi, unvan adı, sınıf adı, 

kadro türü, rapor tipi gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur 

butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Rapor Tipi: Teşkilata göre dolu boş, birim ve sınıfa göre dolu boş, unvana göre cinsiyet dağılımı, sınıfa 

göre dolu boş seçimlerimizden birini seçeriz ve seçimimize göre raporumuz oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 
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Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

7-20.Dolu/Boş Kadro 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin kadrolarının doluluk boşluk durumunun takibini yapabileceğimiz 

raporumuzdur. Raporumuzun içeriğinde unvan kodu, unvanı, kadro türü, kurum no, kurum adı, adet, 

dolu, boş bilgileri bulunmaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim adı, düzey, teşkilatı, kadro tipi gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize 

göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  
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Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-21.Kadro Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin kadro listesini alabildiğimiz raporumuzdur. Raporumuzun içeriğinde 

kadro tipi, sicil numarası, adı soyadı, birimi, sınıfı, unvanı, kodu, derece bilgileri yer almaktadır. 

 

ŞEKİL 1 
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Raporumuzda birim, adı soyadı, birim liste seçenekleri, kadro derecesi, kadro tipi, unvanı, sınıfı, kadro 

durumu, sıralama gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur 

butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Sıralama: Arama kriterlerinden sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre seçimlerimizden birini 

seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-22.Kadro Yeri Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin kadro yerlerinin listesini alabildiğimiz raporumuzdur. Raporumuzun 

içeriğinde kadrosu, görev yeri, adı soyadı, atanma tarihi, doğum yeri, doğum tarihi, öğrenimi ve tarih 

bilgilerine ulaşabileceğimiz veriler bulunmaktadır. 
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ŞEKİL 1 

 

ŞEKİL 2 

Raporumuzda birim, adı soyadı, kadro tipi, kadro unvanı, sınıfı, kadro durumu, kadro derecesi, 

sıralama gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza 

tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Sıralama: Arama kriterlerin den sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre seçimlerimizden 

birini seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Öğrenim durumu, fakülte adı, bölüm adı gibi manüel girebileceğimiz verilerimiz bulunmaktadır. Bu 

verilerimize manüel bilgilerimizi girebiliriz ve ona göre raporumuzda içeriğimiz görülür.  
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Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-23.Kadro ve Görev Yer Bilgisi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin kadro ve atandıkları görev yer bilgilerinin bulundukları raporumuzdur. 

Raporumuzun içeriğinde kurum sicil no, TC kimlik no, adı soyadı, unvanı, kadro birimi, fiili kadrosu, 

görev yeri bilgilerine sahip olabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 
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Raporumuzda birim adı, düzey, kadro tipi, sınıfı, unvanı, kan grubu, cinsiyeti ve sıralama ölçütü gibi 

bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız 

verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Sıralama Ölçütü: Arama kriterlerin den sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre, unvana göre 

ve birime göre seçimlerimizden birini seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

7-24.Maaş Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin maaş bilgilerini liste şeklinde alabilmemizi sağlayan raporumuzdur. 

Raporumuzun içeriğinde kişilerin adı soyadı ve net maaş bilgileri yer almaktadır. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi ve sıralama kriteri gibi bilgilerimizi girebiliriz ve 

girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz 

oluşur.  

Sıralama Kriteri: Arama kriterlerin den sıralama seçeneğimizde net maaş sıra, alfabetik sıra şeklinde 

bulunan seçimlerimizden birini seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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7-25.Emeklilik Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin emekli olduklarında alacakları raporumuzdur. Raporumuzun içeriğinde 

emeklilik sicil numarası, kurum sicil numarası, nüfus bilgileri, adı soyadı imzası bulunmaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı ve rapor tipi gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz 

verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-26.Emekli Keseneği 
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Sistemde kayıtlı olan emekli kişilerin kesinti bilgilerini alabileceğimiz raporumuzdur. Raporumuzun 

içeriğinde kişinin adı soyadı, derece, kademe, ek gösterge, kıdem yılı, şahıs, kurum karşılığı, kurum 

terfi ve genel sağlık bilgilerine ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı ve dönemi gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz 

verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-27.Gelen Evrak Kayıt Defteri 
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Sistemde kayıtlı olan evrak kayıt bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. Raporumuzun içeriğinde 

kayıt tarihi, kayıt numarası, evrakın geldiği yer, evrak numarası, evrakın tarihi, konusu, verildiği yer 

bilgilerine ulaşabiliriz.  

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda ilk ve son kayıt tarihi, ilk ve son evrak tarihi, evrakın geldiği yer, evrakın verildiği yer, 

evrak türleri gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur 

butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 
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Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-28.Giden Evrak Kayıt Defteri 

Sistemde kayıtlı olan giden kayıt bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. Raporumuzun içeriğinde 

tarih, evrak no, evrakın gittiği yer, konusu, eki, evrakı gönderen birim, postaya verildiği tarih gibi 

bilgilere ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda ilk ve son kayıt tarihi, evrakın gittiği yer, evrakı gönderen birim, evrak türleri ve evrakı 

gönderme şekilleri (Aps, Faks, Kargo) gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  
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İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-29.İşçi Kıdem Tazminat Formu 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin işçi kıdem tazminat bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. 

Raporumuzun içeriğinde çalıştığı birim, adı soyadı, sicil no, emeklilik tarihi, işe giriş tarihi, yıllık 

tazminat tutarı, ödenecek tazminat tutarı vb. gibi bilgilerine ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı, soyadı, emeklilik tarihi, yılından sonra gibi bilgilerimizi girebiliriz ve 

girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz 

oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  
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İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-30.İşçi Yevmiye 

Sistemde kayıtlı olan işçilerin aylık yevmiye bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. Raporumuzun 

içeriğinde adı soyadı, görev yeri unvanı, yevmiye bilgilerine ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı, soyadı, dönemi gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize 

göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  
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İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-31.İşçi Sendika 

Sistemde kayıtlı olan işçilerin sendika bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. Raporumuzun 

içeriğinde adı soyadı, görev yeri unvanı, sendika, dönemi gibi bilgilere ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize 

göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  



226 

 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

7-32.Boş İptal İhdas Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kadrolu kişilerin iptal ihdas bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, iptal ihdas tanımı, kadro derece, kadro unvanı, sıralama gibi bilgilerimizi 

girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre 

raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıklayarak raporumuzu oluştururuz. 

7-33.İptal İhdas Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin iptal ihdas bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, iptal ihdas tanımı, kadro derece, kadro unvanı, normal terfi, verilen kadro 

derecesi, teklif kadro derecesi, kadro değişimi, rapor tipi ve sıralama gibi bilgilerimizi girebiliriz ve 

girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz 

oluşur. 

Rapor Tipi: Oluşturmuş olduğumuz raporumuzu (detaylı rapor, özet rapor, 3 nol’u cetvel, kadro 

değişikliği cetveli ) şeklinde alabiliriz.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıklayarak raporumuzu oluştururuz. 
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7-34.Kalamazo 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin teşkilatı, sicil numarası, kadro birimi, adı soyadı, unvanı, görev yeri, 

görevi, öğrenimi, kadro derece kademe bilgilerine bu raporumuzdan ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, adı soyadı, kadro tipi, sıralama, sınıfı, kadro unvanı, kadro derecesi, dosyanın 

bulunduğu yer, öğrenim durumu, okul adı, fakülte adı, bölüm adı, diploma unvanı  gibi bilgilerimizi 

girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre 

raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  



229 

 

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

7-35.Kan Grubu Listesi 

Sistemde kayıtlı kişilerin kan grubu bilgilerini çıktı alabileceğimiz raporumuzdur. Raporumuzun 

içeriğinde sicil no, adı soyadı, unvanı, birimi, kan grubu bilgileri bulunmaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, düzey, kan grubu, sicil tipi, sıralama ölçütü gibi bilgilerimizi girebiliriz ve 

girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz 

oluşur.  

Sıralama Ölçütü: Arama kriterlerin den sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre, unvana göre 

ve birime göre seçimlerimizden birini seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 
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Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-36.Kıdem Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin kıdem bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. Raporumuzun 

içeriğinde sicil no, adı soyadı, unvanı, birimi, işe başlama tarihi bilgileri bulunmaktadır. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, tarih, düzey, sicil tipi, sıralama ölçütü gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz 

verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Sıralama Ölçütü: Arama kriterlerin den sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre, unvana göre 

ve birime göre seçimlerimizden birini seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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7-37.Öğrenim ve Okul Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin öğrenim bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. Raporumuzun 

içeriğinde sicil no, adı soyadı, birimi, okul, fakülte, bölüm, öğrenim durumu, diploma, diploma unvan 

bilgilerine ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, adı soyadı, kadro tipi, sıralama, sınıfı, kadro unvanı, kadro durumu, kadro 

derecesi, dosyanın bulunduğu yer, öğrenim durumu, okul adı, fakülte adı, bölüm adı, diploma unvanı, 

pozisyon gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza 

tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  
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Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7.38.Aile Birey Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin aile bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. Raporumuzun içeriğinde 

adı soyadı, TC kimlik no, emekli sicil no, bakmakla yükümlü olduğu kişilerin adı soyadı, yetkinliği, TC 

kimlik no bilgilerine ulaşabiliriz. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, birim listele seçenekleri, sicil no, adı soyadı, TC kimlik no durumu, kadro tipi, 

ayrılan personeli listeye ekle,  sıralama ölçütü gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize 

göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Sıralama Ölçütü: Arama kriterlerin den sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre, unvana göre 

ve birime göre seçimlerimizden birini seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-39.Disiplin Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin disiplin bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, birim listele seçenekleri, sicil no, adı soyadı, sıralama ölçütü gibi bilgilerimizi 

girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre 

raporumuz oluşur.  

Sıralama Ölçütü: Arama kriterlerin den sıralama seçeneğimizde ada, soyada, sicile göre, unvana göre 

ve birime göre seçimlerimizden birini seçeriz ve raporumuz seçtiğimiz sıralamaya göre oluşacaktır. 

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıklayarak raporumuzu oluştururuz. 

7-40.Zimmetli Evraklar Defteri 

Sistemde işlem yapılan evrakların zimmetlerini görebildiğimiz raporumuzdur. Raporumuzun 

içeriğinde tarihi, gittiği yer, konusu, dosya numarası, eki, evrak alan adı soyadı, evrak teslim tarihi, 

imza bilgilerine ulaşabiliriz. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda ilk ve son evrak tarihi, ilk ve son teslim tarihi, evrakın gittiği yer, evrakı teslim alan, 

evrak türleri gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur 

butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-41.Makama Zimmetli Evraklar Defteri 

Sistemde kayıtlı olan makama zimmetli olan evrakların bilgisine ulaşabiliriz. Raporumuzun içeriğinde 
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Evrak kayıt numarası, geldiği yer, tarih, no, ek, konusu, veriliş tarihi imza bilgilerine ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda ilk ve son evrak tarihi, ilk ve son teslim tarihi, evrakın geldiği yer, evrak türleri gibi 

bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız 

verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

7-42.Posta Gönderim Listesi 
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Sistemde kayıtlı olan evrakların posta gönderim listesini alabileceğimiz raporumuzdur. Raporumuzun 

içeriğinde evrak numarası, gönderildiği adres, gönderim şekli, tutar bilgilerine ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda ilk ve son tarih, evrakı gönderen birim, evrakın gittiği yer, evrak türleri, gönderim şekli 

(APS, FAX, KARGO)gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur 

butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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7-43.Görev Yeri Personel Dağılımları İcmali 

Sistemde kayıtlı olan personellerin görev yeri dağılımlarının bilgilerine ulaşabildiğimiz raporumuzdur. 

Raporumuzun içeriğinde işyerleri, memur, sözleşmeli, işçi, genel toplam bilgilerine ulaşabiliriz. 

 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, düzey, birim listele seçenekleri gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz 

verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 
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Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

 

7-44.İstatistik 

Sistemde kayıtlı olan seçilen kadro tipine göre (memur, sözleşmeli, memur sözleşmeli ) yaş durumu 

ve hizmet durumu bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur.  

 

ŞEKİL 1 
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Raporumuzda birim,  birim listeleme seçenekleri, kadro tipi gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz 

verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

 

 

7-45.Kazanılmış Hak Derece İlerlemesi Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin kazanılmış hak derecesini görebilmemiz için alacağımız raporumuzdur. 

 

ŞEKİL 1 
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Raporumuzda birim, terfi tanımı, rapor tipi, birim düzey, sıralama gibi bilgilerimizi girebiliriz ve 

girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz 

oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıklayarak raporumuzu oluştururuz. 

7-46.Sigorta Matrahlar 

Sistemde kayıtlı olan işçilerin maaşlarına ait sigorta bilgilerine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. 

Raporumuzun içeriğinde sicil, TC kimlik no, adı soyadı, sigorta günü, maaş sigorta matrahı, ikramiye, 

toplam bilgilerimize ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, maaş dönemi, ikramiye dönemi, sıralama kriteri gibi 

bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız 

verilerimize göre raporumuz oluşur.  
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Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

 

 

7-47.Kışlık Giyim Listesi 

Sistemde kayıtlı olan kişilerin yapmış olduğu giyim yardımları listesini alabildiğimiz raporumuzdur. 

Raporumuzun içeriğinde adı soyadı, birimi ve ne kıyafet verdiği bilgileri bulunmaktadır. 
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ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize 

göre raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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7-48.Lojman Listesi 

Sistemde kayıtlı olan çalışanların kaldıkları lojman bilgisine ulaşabileceğimiz raporumuzdur. 

Raporumuzun içeriğinde blok, M2, adı soyadı, görevi, tarihi, tahsis şekli ve açıklama bilgileri 

bulunmaktadır. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda birim, personel adı soyadı gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  

İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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7-49.Yazı Dağıtma Defteri  

Sistemde kayıtlı olan yazıların şehir içi ve şehir içi dağıtımlarının listesini alabileceğimiz raporumuzdur. 

Raporumuzun içeriğinde servis kodu, adres, alındığı tarih saat, teslim alanın adı soyadı, imzası 

bilgilerine ulaşabiliriz. 

 

ŞEKİL 1 

Raporumuzda ilk ve son kayıt tarihi, ilk ve son alındı tarihi, evrakın gittiği yer, evrakı gönderen birim, 

evrak türleri, gönderim şekli, rapor başlığı gibi bilgilerimizi girebiliriz ve girdiğimiz verilerimize göre 

raporumuzu oluştur butonumuza tıklarız verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi:  Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak belirtilen 

sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak bölümümüzde 

oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. Birincisi evrak yazısının altında 

raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız.  
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İkincisi hemen karşısında Excel  simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word  simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve seçtikten 

sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

7.50. MEMUR BANKA ÖDEME LİSTESİ 

 

Şekil 1 

 

Memur Banka Ödeme Listesi raporumuzda birim, dönem, bölüm, yetkili grubu bilgilerimizi 

girdikten sonra Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak  Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 



248 

 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Memur banka ödeme listesi raporumuzda; bölüm-sicil no-mersis no- adı soyadı- ıban no – net 

ve genel tutar bilgileri bulunmaktadır.  

 

7.51.İŞÇİ BANKA ÖDEME LİSTESİ 

 

Şekil 1 
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İşçi Banka Ödeme Listesi raporumuzda birim, dönem, bölüm (bölüm bazında/genel bazında), 

yetkili grubu bilgilerimizi girdikten sonra Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize 

göre raporumuz oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak  Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

İşçi banka ödeme listesi raporumuzda; bölüm-sicil no-mersis no- adı soyadı- iban no – net ve 

genel tutar bilgileri bulunmaktadır. 
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7.52. İŞÇİ BANKA DİSKETİ 

 

 

Şekil 1 

İşçi Banka Disketi raporumuzda birim, kadro (işçi / stajyer), dönem, bilgilerimizi girdikten 

sonra Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz.  

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

İşçi banka disketi raporumuz Şekil 2 de göründüğü gibidir. 

 

7.53.MEMUR BANKA DİSKETİ 

 

Şekil 1 

 

Memur Banka Disketi raporumuzda birim, dönem, bilgilerimizi girdikten sonra Rapor 

Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  
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Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz.  

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

Şekil 2 

Memur banka disketi raporumuz Şekil 2 de göründüğü gibidir. 
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7.54.SÖZLEŞMELİ BANKA DİSKETİ 

 

Şekil 1 

Sözleşmeli Banka Disketi raporumuzda birim, dönem, bilgilerimizi girdikten sonra Rapor 

Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz.  

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

Sözleşmeli banka disketi raporumuz Şekil 2 de göründüğü gibidir. 

 

7.55.SÖZLEŞMELİ BANKA ÖDEME LİSTESİ  

 

Şekil 1 

Sözleşmeli Banka Ödeme Listesi raporumuzda birim, dönem, bölüm (bölüm bazında/ genel 

bazında), yetkili grup bilgilerimizi girdikten sonra Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve 

verilerimize göre raporumuz oluşur.  
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Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak  Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

Şekil 2 

Sözleşmeli banka ödeme listesi raporumuzda; bölüm-sicil no-mersis no- adı soyadı- ıban no – 

net ve genel tutar bilgileri bulunmaktadır. 
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7.56. DERECE KADEME LİSTESİ 

 

Şekil 1 

 

Derece Kademe Listesi raporumuzda birim, birim düzey, sıralama, yetkili grup bilgilerimizi 

girdikten sonra ve kriter sayfası ekle, sayfa başı yap, yetkili grubu ekle seçenekleri 

işaretlendikten sonra Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz 

oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. 
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Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

Şekil 2 

 

Personel Derece/Kademe listesi raporumuzda; kurum no, görev yeri, görev unvan, eğitim 

durumu, eski ve yeni durumu bilgileri bulunmaktadır. 
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7.57.KAZANILMIŞ HAK KADEME İLERLEMESİ LİSTESİ 

 

Şekil 1 

 

Kazanılmış Hak Kademe İlerleme Listesi raporumuzda birim, terfi tanımı, rapor tipi, birim 

düzeyi, sıralama, alt ve üst başlık, imza kısımları, dağıtım ve paragraf bilgileri doldurulduktan 

sonra Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz.  

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

Kazanılmış hak kademe ilerleme listesi Şekil 2 de görüldüğü gibidir. 

 

7.58.KURUMLAR KESENEK DEFTERİ 

 

 

Şekil 1 

 

Kurumlar Kesenek Defteri raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi, yetkili grup 

bilgilerimizi girdikten sonra ve kriter sayfası ekle, sayfa başı yap, yetkili grubu ekle 
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seçenekleri işaretlendikten sonra Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre 

raporumuz oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 3 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz.  

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Kurumlar kesenek defteri; ödeme merkezinin adı, yeri –kurumun adı, yeri-ilişkin olduğu yıl- 

kesenekler ve karşılıklar bilgilerinin yer aldığı raporumuzdur. 
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7.59.İŞÇİ GÜNLÜK PUANTAJ 

 

Şekil 1 

 

İşçi Günlük Puantaj raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi, kurumsal yeri (kadro 

yeri/görev yeri) ve yetkili grup bilgilerimizi girdikten sonra Rapor Oluştur butonumuza 

tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak  Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

İşçi günlük puantaj raporumuz yukarıda ki örnekte olduğu gibidir. Seçilen kişiye ait puantaj 

dökümünü gösterir. 

 

7.60.MEMUR BORDRO İCMALİ 

 

Şekil 1 
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Memur Bordro İcmali raporumuzda birim, personel adı soyadı, dönemi, bölüm (bölüm 

bazında/genel bazında) ve yetkili grup bilgilerimizi girdikten sonra Rapor Oluştur 

butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak  Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz.  

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Memur bordro icmalinde; matrahlar, kazançlar, kesintiler yer almaktadır. 
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7.61. İZİN BİLGİLERİ DÖKÜMÜ 

 

Şekil 1 

İzin Bilgileri Dökümünde; birim, personel adı soyadı, ilk-son tarih, kadro (işçi, sözleşmeli, 

memur, tümü) izin onay bilgilerimizi girdikten sonra Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve 

verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak  Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz.  

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

İzin bilgileri dökümünde; sicil no, ad soyad, izin türü, birimi, ayrılış ve dönüş tarihleri 

bilgilerine ulaşabilirsiniz. 

 

7.62. PERSONEL İZİN KULLANMA LİSTESİ 

 

Şekil 1 

Personel İzin Kullanma Listesi raporumuzda birim, personel adı soyadı, ilk-son tarih, iznin 

kullanıldığı yıl, bilgilerimizi girdikten sonra Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve 

verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  
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Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz.  

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Personel izin kullanma listesi dökümünde; sicil no, ad soyad, izin türü, birimi, ayrılış ve 

dönüş tarihleri, kullanıldığı yıl, kullanılan izin, kalan izin bilgilerine ulaşabilirsiniz. 
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7.63. E-BİLDİRGE 

 

Şekil 1 

E-Bildirge raporumuzda birim, bölüm, kadro, dönemi, ek maaş bilgilerimizi girdikten sonra 

Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Bu raporumuz  Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

E-bildirge listemiz Şekil 2 de görüldüğü gibidir. 
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7.64.PERSONEL KAZANÇ KESİNTİ LİSTESİ 

 

Şekil 1 

Raporumuzda birim, kadro, dönemi, bilgilerimizi girdikten sonra Rapor Oluştur butonumuza 

tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

 

 

Oluşan raporda kesintiler görülmektedir. Maaş adı, tkn_vkn, kurum sicil no; 
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Kadro yeri, görev yeri, net maaş tutarı; 

 

 

Çocuk yardım tutarı, aile yardım tutarı, kefalet kesintisi; 

 

 

Doğum yardımı, Tehlike prim tutarı, Ssk İşçi; 
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Sorumluluk zammı, kişi borcu, disiplin cezası; 

 

 

İşsizlik kurum, mali sorumluluk, yardım sandığı; 

 

 

Teşvik primi, hizmet iş sendikası, sigorta kurum malul yaşlılık tutar; 
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Vardiya tutarı, bayram mesai tutarı, ölüm yardımı; 

 

 

İşsizlik İşçi, giyim yardımı, sigorta kurum hastalık tutarı; 

 

 

Telefon hat kesintisi, kefalet aidatı, izin harçlığı; 
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Damga vergisi, yevmiye tutarı, nafaka kesintisi; 

 

 

Nafaka kesintisi, su borcu, kullanılmayan izin; 

 

 

Asgari geçim indirim tutarı, fazla mesai tutarı, izin günü tutarı; 
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İcra kesintisi, prim grubu ücreti, gelir vergisi; 

 

 

Fazla mesai, yol yardım, cumartesi mesai, pazar mesai tutarları bu raporumuzda 

görülmektedir. 
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Personel kazanç kesinti listesi raporunu, çıktı almak isterseniz;  butonuna tıklayınız. 

Karşınıza yukarıda ki Rapor Döküm ekranı gelecektir. Raporunuzu, Excel- pdf formatında 

çıktı olarak alabilirsiniz. Sadece Yazdır seçeneğini kullanabilirsiniz. 

Kolonlar kısmından istediğiniz kolonu seçerek, raporunuzu hazırladığınız biçimde 

alabilirsiniz. Kolonlar kısmından seçimlerinizi yaptıktan sonra Görünüm kısmından 

raporunuzun nasıl göründüğünü inceleyebilirsiniz. 

 

7.65. FAZLA MESAİLER TABLOSU 

 

Şekil 1 

Fazla Mesailer Tablosu raporumuzda birim ve dönem bilgilerimizi girdikten sonra Rapor 

Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz.  

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 
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Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Fazla mesai tablosu raporumuzda; birim kodu, birim adı, seçilen döneme ait fazla mesai 

bilgilerine ulaşabilirsiniz. 

 

7.66. PERSONEL DURUMU 

 

Şekil 1 

     

Personel Durum raporunu almamız için, Rapor Oluştur butonuna tıklamamız yeterlidir. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 
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Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak  Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz.  

 Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

 

Personel durum raporumuzda; birimlere göre personel durumlarını görebilirsiniz, toplam 

personel sayılarına ulaşabilirisiniz. 
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7.67. PERSONEL KALAN İZİN LİSTESİ 

 

 

Şekil 1 

Personel kalan izin listesi raporunu almamız için, birim, personel adı soyadı, iznin kullanıldığı 

yıl bilgilerini doldurup Rapor Oluştur butonuna tıklamamız yeterlidir. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz.  

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

Personelin yıllara göre kalan izinleri raporunda; sicil no, adı soyadı, birimi, iznin kullanıldığı 

yıl ve kalan izin bilgileri yer almaktadır. 

 

7.68. ÜNVAN, SINIF, DERECE MEMUR DOLU BOŞ GÖSTERİMİ 

 

Şekil 1 

 

Unvan, sınıf, derece memur dolu/boş gösterimi raporunu almamız için, Rapor Oluştur 

butonuna tıklamamız yeterlidir. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz.  
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Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Unvan, sınıf ve derece memur dolu/boş gösterimi raporumuzda; sınıf, unvan, dereceler kadro 

sayısı toplamı bilgilerine ulaşabilirsiniz. 

 

7.69.MEMUR SINIFA GÖRE DOLU/BOŞ GÖSTERİMİ 

 

Şekil 1 
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Memur sınıfa göre dolu/boş gösterimi raporunu almamız için, Rapor Oluştur butonuna 

tıklamamız yeterlidir. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz.  

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

Şekil 2 

Memur sınıfa göre dolu/boş gösterimi raporumuzda; sınıf, dereceler ve kadro sayısı toplamı 

bilgilerine ulaşabilirsiniz. 

  

Sözleşmeyi dahil et dediğimizde;   
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Şekil 3 

Sözleşmeyi dahil et seçeneği işaretlendikten sonra Rapor Oluştur butonuna tıklamamız 

gerekir. 

 

Şekil 4 

Aldığımız raporumuzda; sınıf, dereceler ve kadro sayısı toplamı bilgilerine ulaşabilirsiniz. 
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7.70. SÖZLEŞMELİ ÜNVAN, SINIF DOLU/BOŞ GÖSTERİMİ 

 

Şekil 1 

Sözleşmeli unvan, sınıf dolu/boş gösterimi raporunu almamız için, Rapor Oluştur butonuna 

tıklamamız yeterlidir. 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi 

bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine 

tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak Pdf formatında da raporumuzu 

görüntüleyebiliriz.  

 Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 



283 

 

 

Şekil 2 

Sözleşmeli unvan, sınıf dolu/boş gösterimi raporumuzda; sınıf, unvanlar, dereceler, 

sözleşmeli brüt ücret (taban-tavan-ek ödeme) bilgilerine ulaşabilirsiniz. 

 

7.71. PERSONEL MESAİ TABLOSU 

 

 

Şekil 1 
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Personel Mesai Tablosu raporumuz için birim, dönem, tutar ekle, bölüm/genel bilgilerimizi 

girdikten sonra Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak  Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Personel mesai tablosu raporumuzda; birim adı, personel, fazla mesai %100, cumartesi mesai 

tutarı, Pazar mesai tutarı, toplam, fazla mesai tutarı ve bayram mesai tutarı bilgileri yer 

almaktadır. 
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7.72. MEMUR RAPOR GÜNÜ 

 

Şekil 1 

 

Memur rapor günü raporu için, personel adı soyadı ve dönem bilgilerimizi girdikten sonra 

Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak  Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

Memur toplam rapor günü içerisinde; personel tc – personel adı soyadı – rapor günü bilgileri 

yer almaktadır. 

 

7.73. K1/K2 CETVELLERİ 

 

 

Şekil 1 
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K1 / K2 için, birim ve kadro (memur-daimi işçi- geçici işçi )bilgilerimizi girdikten sonra 

Rapor Oluştur butonumuza tıklarız ve verilerimize göre raporumuz oluşur.  

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak  Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak  Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Örnek raporumuzda; kadro memur olarak seçilmiştir. 

 

 

Şekil 2 



288 

 

 

Şekil 3 

Raporumuzda; sınıf, durum, unvan, derece, adet, meclis kararı kısımları bulunmaktadır. 

 

 

7.74. PERSONEL DURUM ÖZET TABLOSU 

 

Şekil 1 
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Personel Durum Özet Tablosu raporunu almamız için, Rapor Oluştur butonuna tıklamamız 

yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

Personel durum özet tablosu raporunun içeriğinde; memur- daimi işçi – geçici işçi toplamları, 

sözleşmeli personel, bakım onarım destek, temizlik, güvenlik, sayaç okuma, su açma/kapama 

bilgileri yer almaktadır. 
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7.75. PERSONEM YAŞ DURUM ÖZETİ TABLOSU 

 

Şekil 1 

Personel Yaş Durum Özet Tablosu raporunu almanız için, Rapor Oluştur butonuna tıklamanız 

yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak  Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak  Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

Personel yaş durum özet tablosu raporumuz yukarıda ki şekilde olduğu gibidir. 

 

7.76.PERSONEL EĞİTİM ÖZET TABLOSU 

 

Şekil 1 

Personel Eğitim Durum Özet Tablosu raporunu almamız için, kadro seçimi yaptıktan sonra 

Rapor Oluştur butonuna tıklamamız yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 
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İkincisi hemen karşısında Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak  Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Örnek raporda kadro tipi memur seçilmiştir. 

 

 

Şekil 2 

 



294 

 

Personel eğitim durum özet tablosu raporunda; birim, eğitim derecesi ve toplam bilgileri yer 

almaktadır. 

 

7.77. PERSONEL AYLIK MESAİLERİ 

 

 

Şekil 1 

Personel Aylık Mesailer raporunu almamız için birim, dönem isterseniz tutar ekle bilgilerini 

girdikten sonra Rapor Oluştur butonuna tıklamamız yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak  Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

Personel aylık mesailer raporunda; birim adı, tc, personel, aylara göre mesailer ve toplam 

bilgileri yer almaktadır. 

 

7.78. PERSONELİN YILLARA GÖRE KALAN İZİNLERİ DETAYI 

 

Şekil 1 



296 

 

Personelin Yıllara Göre Kalan İzin Listesi raporunu almamız için birim, personel adı soyadı, 

iznin kullanıldığı yıl, kadro (işçi/memur)bilgilerini girdikten sonra Rapor Oluştur butonuna 

tıklamamız yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak  Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

Şekil 2 
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Personelin yıllara göre kalan izin listesi raporunda; personelin tc, ad soyad, doğum tarihi, yaş, 

işe başlama tarihi, daire başkanlığı, şube müdürlüğü, izin yılı, izin hakkı, kullanılan, kalan 

izin bilgilerini görebilirsiniz. 

7.79. PERSONEL GÖREV YERİ DOLU BOŞ 

 

Şekil 1 

 

Personel Görev Yeri Dolu Boş raporunu almanız için, Rapor Oluştur butonuna tıklamanız 

yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise  Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 
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Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Personel görev yeri dolu boş raporunda; birim, unvan, adet, dolu, boş bilgileri yer almaktadır. 

 

7.80. PERSONEL KADROYA GÖRE EĞİTİM DURUMU 

 

Şekil 1 

Personel Kadroya Göre Eğitim Durumu tablosunu görmek için, Rapor Oluştur butonuna 

tıklamanız yeterlidir. 
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Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Personel kadroya göre eğitim durumu tablosunda; kadro tiplerine göre eğitim düzeyleri ve 

toplam personel tutarlarına ulaşabilirsiniz. 
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7.81.PERSONEL KADRO CİNSİYET DAĞILIMI 

 

Şekil 1 

Personel Kadroya Göre Cinsiyet Dağılımı tablosunu görmek için, Rapor Oluştur butonuna 

tıklamanız yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

Personel kadroya göre cinsiyet dağılımı tablosunda; cinsiyetlerin personel dağılımı ve toplam 

personel sayısı bilgileri yer almaktadır. 

 

 

7.82.PERSONEL KIDEM DURUMU RAPORU 

 

Şekil 1 

Personel Kıdem Durumu raporunu görmek için, Rapor Oluştur butonuna tıklamanız 

yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 
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İkincisi hemen karşısında  Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel 

olarak açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son 

olarak Pdf formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

 

Bu raporumuz Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Personel kıdem durumu raporu Şekil 2 de görüldüğü gibidir. 

 

7.83.İŞÇİ MATRAH LİSTESİ 

 

Şekil 1 
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İşçi Matrah Listesi raporunu görmek için, gerekli olan birim, personel adı soyadı, dönemi 

bilgilerini doldurduktan sonra Rapor Oluştur butonuna tıklamanız yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Bu raporumuz  Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

İşçi matrah listesi raporunda; kadro yeri, tc, personel, görevi, kümülatif matrah, ek birikim 

matrah, sigorta matrah, sigorta matrah fazlası, devreden sigorta matrah bilgilerine 

ulaşabilirsiniz. 
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7.84. BİRİM MESAİ TABLOSU 

 

Şekil 1 

Birim Mesai Tablosu raporunu görmek için, gerekli olan birim, dönem bilgilerini 

doldurduktan sonra, isterseniz tutar ekle ya da Excel oluştur boşluklarını işaretleyerek Rapor 

Oluştur butonuna tıklamanız yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Bu raporumuz  Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

Birim mesai tablosunda; birimlere göre farklı mesai türlerini ve onlara ait tutarları bu 

tutarların toplamlarını ve tüm mesai toplamlarını görebilirsiniz. 

 

7.85.  I SAYILI CETVEL 

 

Şekil 1 
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I Sayılı Cetvel raporunu görmek için, kat sayı ve yetkili grup bilgilerini doldurup Rapor 

Oluştur butonuna tıklamanız yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Bu raporumuz  Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

 

Şekil 2 

Örnek raporumuz Şekil 2 de görüldüğü gibidir. 
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7.86. BİRİME GÖRE PERSONELLER 

 

Şekil 1 

Birime Göre Personel raporunu görmek için, birim ve kadro seçiminden sonra Rapor Oluştur 

butonuna tıklamanız yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Bu raporumuz  Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 1 
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Birime göre personeller raporunda; tc, personel, tip, kadro yeri ve görev yeri bilgileri yer 

almaktadır. 

 

7.87. BÜYÜK YATIRIM PROJESİ TAZMİNATI 

 

Şekil 1 

Büyük yatırım projesi tazminat raporunu görmek için, yetkili grubu bilgilerini yazdıktan sonra 

Rapor Oluştur butonuna tıklamanız yeterlidir. 

 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Bu raporumuz  Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 
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Şekil 2 

Büyük yatırım projesinde çalışanlara verilecek tazminat cetvelinde; ad soyad, görev unvanı, 

kariyer unvanı, ek tazminat oranı bilgilerine ulaşabilirsiniz. 

 

7.87. II SAYILI CETVEL 

 

Şekil 1 

II Sayılı Cetvel raporunu görmek için, kat sayı, oran ve yetkili grup bilgilerini doldurup Rapor 

Oluştur butonuna tıklamanız yeterlidir. 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  
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Bu raporumuz  Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

II Sayılı cetvel de; kadro unvanı, bölüm, grup, sıra, derece, personel adedi, tazminat oranları, 

dolu kadro üzerinden aylık mali yük bilgilerini görebilirsiniz. 

 

7.88.  YEREL BİLGİ 

 

Şekil 1 
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Yerel bilgi raporu için  Rapor Oluştur butonuna tıklamanız yeterlidir. 

Liste kayıt adedi: Sistemde oluşturmuş olduğumuz raporların kaç tanesini görmek istiyorsak 

belirtilen sayılara göre seçip o kadar raporumuzu görebiliriz.  

 

Rapor oluştur butonumuza tıkladığımızda sayfamızın alt tarafında bulunan tarih, evrak 

bölümümüzde oluşmuş olan raporumuzu görebiliriz. Raporumuzu 4 şekilde açabiliriz. 

Birincisi evrak yazısının altında raporumuzun adı yazar üzerine geldiğimizde el işareti 

çıkacaktır el işareti çıkınca tıklayıp açarız. 

İkincisi hemen karşısında Excel simgesi bulunmaktadır o simgeyiz tıklayarak Excel olarak 

açabiliriz. Üçüncü ise Word simgesine tıklayıp Word şeklinde de alabiliriz. Son olarak Pdf 

formatında da raporumuzu görüntüleyebiliriz. 

Bu raporumuz  Pdf şeklinde görüntülenmektedir. 

Sil: Sil butonumuz ise oluşturulan raporlarımızı silmek istediğimizde seçili hale getiririz ve 

seçtikten sonra sil butonumuza tıklayarak raporlarımızı silebiliriz. 

 

Şekil 2 

Yerel bilgi raporu, Şekil 2 de görüldüğü gibidir. 
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	İÇİNDEKİLER

